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RESOLUGCAO ADMINISTRATIVA N° 041/2017

Altera o art. 20 da Resolugio
Administrativa ~ n®  79/2009,  que
regulamenta a concessdo de suprimento
de fundos.

O Egrégio Tribunal Pleno do TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO
DA 11* REGIAO, em sessio administrativa hoje realizada. sob a Presidéncia da
Excelentissima Desembargadora Eleonora Saunier Gongalves, com a presenca dos
Excelentissimos Desembargadores Solange Maria Santiago Morais, Lairto José¢ Veloso.
Audaliphal Hildebrando da Silva, Corregedor; Jorge Alvaro Marques Guedes. Vice-
Presidente; Ruth Barbosa Sampaio, Maria de Fatima Neves Lopes; dos Juizes Convocados
Joicilene Jeronimo Portela Freire, Titular da Vara do Trabalho de Presidente Figueiredo. ¢
Adilson Maciel Dantas, Titular da 3* Vara do Trabalho de Manaus. ¢ do Excelentissimo
Procurador da PRT - 11" Regido, Dr. Jeibson dos Santos Justiniano, no uso de suas atribui¢des
legais e regimentais,

CONSIDERANDO a proposigio n° 5/2016 da Coordenadoria de Auditoria
e Controle Interno - CACI, referente a alteragdo da Resolu¢iio Administrativa n°® 79/2009. que
dispde sobre a concessio de suprimento de fundos: e

CONSIDERANDO as informagdes constantes do Processo TRT n°
5144/2016.

RESOLVE:

Art. 1° Alterar o art. 20 da Resolugdo Administrativa n® 79/2009. que
passa a vigorar com a seguinte redagdo:

"Art. 20. A autoridade ordenadora deverd proceder a aprovagdao ou a
impugnagdo da prestagdo de contas analisada por meio de Sistemas de
Controles Internos, podendo, caso entenda necessdrio,  determinar
diligéncias e:

I - se aprovada, homologara a prestagdo de contas e determinara a baixa
da responsabilidade do suprido;

Il — se impugnada, total ou parcialmente, mandard adotar as providéncias
administrativas para a apuracdo de responsabilidade, a aplicacdo das
penalidades cabiveis e a recomposi¢do do erdrio.

§ 17 Sao situagdes para impugnagdo do suprimento de fundos concedido,
dentre outras que estejam em desacordo com esta Resolugao:

a) a ndo-prestagdo de contas;

b) a ndo-aplicagdo e/ou prestagdo de contas no prazo legal:

c) utilizagdo de gastos em objeto diferente do previsto:

d) o ndo cumprimento do prazo ¢ condi¢oes para a permanéncia de

valores em espécie.
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§ 29 Sem prejuizo da realizagdo de auditorias internas programadas pela
Coordenadoria de Auditoria ¢ Controle Interno, as prestagdes de contas
poderdo, a qualquer momento, ser encaminhadas a prévia aprecia¢do da
CACI:

[ - quando houver divergéncia de entendimento, bem como ampla
relevancia ou abrangéncia. a critério da Presidéncia ou da Diretoria-
Geral deste Tribunal:

Il - quando a propria CACI julgar conveniente ¢ oportuno".

Art. 2° Republicar a Resolugdo Administrativa n® 79/2009, com as
alteracdes determinadas neste Ato.

Art. 3° Esta Resolug¢do entra em vigor na data de sua publicagdo.

Manaus, 22 de fevergiro de 2017
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RESOLUCAO ADMINISTRATIVA N° 079/2009(*)

Dispoe sobre Regulamentagio da
Concessao de Suprimento de Fundos.

O Egrégio Tribunal Pleno do Tribunal Regional do Trabalho da 117
Regido, em sessfio administrativa hoje realizada. sob a Presidéncia da Exma. Desembargadora
Federal Luiza Maria de Pompei Falabela Veiga, Presidente do Tribunal, com a presenga dos
Exmos. Desembargadores Antdnio Carlos Marinho Bezerra, Solange Maria Santiago Morais.
Francisca Rita Alencar Albuquerque, Valdenyra Farias Thomé, David Alves de Mello Junior,
Adilson Maciel Dantas, Juiz Titular da 6 VT de Manaus, convocado ¢ do Exmo. Dr.
Audaliphal Hildebrando da Silva, Procurador-Chefe da PRT-11* Regido, no uso de suas
atribuigdes legais e regimentais e,

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 68 e 69 da Lei n°. 4.320. de
17 de margo de 1964, artigos 45 e 47 do Decreto n°. 93.872, de 23 de dezembro de 1986.
alterado pelo Decreto n°® 6.370. de 1° de fevereiro de 2008, e no Manual do Sistema Integrado
de Administragdo Financeira — SIAFI;

CONSIDERANDO a Resolugdo n° 49, de 30 de maio de 2008. do
Conselho Superior da Justi¢a do Trabalho ¢ o Ato 213/2008-CSJT-GP. de 5 de novembro de
2008.quanto a necessidade de regulamentagéio no ambito deste Tribunal Regional do Trabalho
da concessdo de suprimento de fundos em razdo da alteragio promovida pelo aludido Decreto.

RESOLVE:

I - APROVAR proposta de Regulamenta¢iio sobre concessio de
Suprimento de fundos, nos seguintes termos:

DO CONCEITO E FINALIDADE

Art. 1° Esta Resolugdo define os procedimentos a serem adotados pelas
unidades administrativas do Tribunal Regional do Trabalho da 11" Regido. quando da
realizagdo de despesas por meio de suprimento de fundos.

Art. 2° A critério do Ordenador de Despesa e sob sua inteira
responsabilidade, podera ser concedido, excepcionalmente, suprimento de fundos a servidor
em efetivo exercicio do cargo, precedido do empenho na dotagdo propria, para atender
despesas que ndio possam subordinar-se ao processo normal de aplicagio.

Paragrafo tnico. Por ocasido da abertura de matéria administrativa para
concessdo do suprimento de fundos, a Secretaria de Coordenagiio Administrativa devera
indicar que a concessdo e a prestagdio de contas sdo disciplinadas por meio desta Resolugio.

Art. 3° As despesas referentes a suprimento de fundos serfio efetivadas
por meio do Cartdo de Pagamento do Governo Federal — CPGF em nome do agente suprido.
vedada a sua utilizag@io para efetuar saques, salvo para situagdes excepcionais, devidamente
justificadas na ocasido do pedido da concessdo.
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Art. 4° Fica vedada a concessio de Suprimento de Fundos para a
realizagdo de despesas com aquisig¢do de material permanente.

Pardagrafo tnico. Excepcionalmente. desde que devidamente justificado,
o Ordenador de Despesa poderd autorizar, por suprimento de fundos, a aquisi¢do de material
permanente de pequeno vulto, assim entendido aquele cujo valor ndo ultrapasse o limite de
1% estabelecido na alinea “a™ do inciso “II"" do artigo 23 da Lei n. 8.666/93.

DA DESTINACAO E LIMITES A CONCESSAO

Art. 5° O limite maximo de concessdo do suprimento de fundos
corresponde a:

I — 10% do valor estabelecido na alinea ¢ do inciso II do artigo 23 da Lei
n.° 8.666/93, para outros servigos e compras em geral:

IT — 10% do valor estabelecido na alinea a do inciso I do artigo23 da Lel
n.° 8.666/93. para obras e servicos de engenharia.

§ 1° O valor do suprimento de fundos inclui os montantes referentes as
Obrigag¢oes Tributdrias, ndo podendo ultrapassar os limites estabelecidos nesta Resolugéo.

§ 2° Excepcionalmente, a critério da Presidéncia deste Tribunal do
Trabalho. desde que caracterizada a necessidade em despacho fundamentado, poderdo ser
concedidos suprimentos de fundos em valores superiores aos fixados neste artigo.

Art. 6° O limite maximo para realizagdo de cada item de despesa de
pequeno valor. no somatério das Notas Fiscais/Faturas/Recibos em cada suprimento de
fundos sera:

| — 1% do valor constante da alinea « do inciso I do artigo 23 da Lei n°
8.666/93. quando se tratar de obras e servi¢os de engenharia;

II - 1% do valor constante da alinea « do inciso II do artigo 23 da Lei n°
8.666/93. quando se tratar de compras e outros servigos em geral.

§ 1° Na hipétese de concessiio com base nos incisos I e II deste artigo, a
aplicacio de suprimentos de fundos. para aquisi¢do de materiais de consumo, fica
condicionada a:

a) inexisténcia temporaria ou eventual no almoxarifado do material a
adquirir:

b) impossibilidade. inconveniéncia ou inadequagdo econdmica de
estocagem do material, desde que fundamentado pelo responsavel pelo almoxarifado;

¢) inexisténcia de cobertura contratual.

§ 2° Excepcionalmente, a critério da Presidéncia deste Tribunal do
Trabalho, desde que caracterizada a necessidade em despacho fundamentado, as despesas com
servicos de fretamento de embarcagdes e aeronaves, para o cumprimento da missdo
institucional em regides que nfio permitam acesso por rodovias, sujeitar-se-do ao limite de 3%
do valor estabelecido na alinea « do inciso Il do artigo 23 da Lei n® 8.666/93.

§ 3° E vedado o fracionamento de despesa ou do documento
comprobatério para adequagdo aos limites estabelecidos neste artigo.



-:\

| ‘/".}

- \-__/

PODER JUDICIARIO e S
JUSTICA DO TRABALHO
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 112 REGIAO
Secretaria do Tribunal Pleno

§ 4° O fracionamento da despesa ndo ¢ caracterizado pela mesma
classifica¢dio contdbil em qualquer dos niveis, mas por aquisi¢des de mesma natureza

funcional.

§ 5° Considera-se indicio de fracionamento a concentragio excessiva de
detalhamento de despesa em determinado subitem, bem como a concessido de suprimento de
fundos a varios supridos simultancamente no mesmo municipio.

DO PEDIDO E DA CONCESSAO

Art. 7° As solicitagdes de suprimento de fundos serdo feitas pelos
magistrados e servidores ocupantes de cargos em comissdo, mediante a formalizagiio do
Pedido de Concessdo de Suprimento de Fundos (Anexo II). a qual obrigatoriamente contera:

I — a finalidade;

IT — a justificativa da excepcionalidade das despesas. indicando os
pressupostos de fato e de direito;

III — a indicagéo do valor total e individualizado por natureza de despesa:

IV — nome completo, matricula, lotagdo, cargo. fungio ¢ CPF do suprido:

V — declaragio do suprido de que néo se enquadra nas vedagdes previstas
no art. 14 desta Resolugéo e de estar ciente da legislagdo aplicavel a concessiio de suprimento
de fundos, em especial aos dispositivos que regulam a sua finalidade, aplica¢do, prazos de
utilizacdo ¢ de prestagdo de contas.

Paragrafo Unico. As concessdes de suprimento de fundos poderio
relacionar-se a mais de uma natureza de despesa, desde que precedidos dos empenhos nas
dotagdes respectivas.

Art. 8° Os limites referidos nesta Resolugdo serdo atualizados na forma
do artigo 120 da Lei n° 8.666/93.

Art. 9° Somente poderdo ser realizadas despesas com suprimento de
fundos dentro do objeto de gasto previsto, a saber:

I — despesas com material de consumo:

I1 — despesas com servigos prestados por Pessoa Fisica:

I1 — despesas com servigos prestados por Pessoa Juridica.

§ 1° No ato da solicitag@o do suprimento de fundos o agente a ser suprido
deverd indicar:

a) a finalidade da despesa e a classificagdo prevista nos incisos 1. I ¢ I11
deste artigo:

b) o valor de cada classificacdo:

c) a justificativa do pedido;

d) justificativa da necessidade de eventual saque.

§ 2° Os recursos oriundos de suprimento de fundos deverdio ser gastos.
exclusivamente, nos tipos de despesas para os quais foram concedidos e até o limite dos
respectivos montantes.
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Art. 10. O suprimento sera considerado despesa efetiva, registrando-se a
responsabilidade do servidor, cuja baixa sera procedida em face da prestagdo de contas,
devidamente homologada pelo Ordenador de Despesa.

Art. 11. O ato da concessdo de suprimento de fundos sera formalizado
em processo administrativo especifico, do qual constardo obrigatoriamente:

[ - 0 valor do suprimento:

I - sua modalidade e destinagio;

I1I - 0 nome do agente suprido e seu cargo/funcio:

IV - o prazo maximo para aplicag@o dos recursos e presta¢io de contas;

V - a determinagido da emissdo de empenho e a assinatura do Ordenador
de Despesa.

§ 1° A emissio e preenchimento do ato de concessdo de suprimento de
fundos. Anexo IIl, ticara a cargo da Secretaria de Coordenagéo Financeira que, por sua vez,
devera efetuar um controle sequencial e cronoldgico sob os mesmos.

§ 2° Todo procedimento de concessdo de suprimento de fundos deve
ser repetido a cada nova concessao.

Art. 12. As despesas referentes a suprimento de fundos serdo efetivadas
por meio do CPGF. diretamente no afiliado, assim entendido o estabelecimento comercial
integrante da institui¢dio financeira autorizada.

§ 1° O CPGF é instrumento de pagamento, emitido em nome da unidade
gestora e operacionalizado por institui¢do financeira autorizada, utilizado exclusivamente pelo
portador nele identificado, nos casos indicados em ato proprio do Ordenador de Despesa.

§2° O Cartdo de Pagamento e respectiva senha sido de uso pessoal do
portador nele identificado e ¢é intransferivel, sendo o mesmo responsavel pela sua guarda e
uso. ndo podendo ser utilizado para outros fins.

Art. 13. No ato da concessdio do suprimento de fundos, a autoridade
ordenadora fixard o prazo de aplicagdo. que ndo podera exceder 90(noventa) dias, e o da
prestagdo de contas. que ndo devera exceder a 30(trinta) dias, ndo podendo em todos os casos
ultrapassar o exercicio financeiro.

§ 1° O prazo para aplicagdo do suprimento de fundos sera contado a
partir da efetiva liberagdo do crédito e, o da prestagdo de contas, a partir do término daquele.

§ 2° As providéncias concernentes a colocagio do crédito a disposi¢do do
servidor deverio ser tomadas pelos Servio de Orgamento e Finangas/ Servico de
Contabilidade Analitica, dentre as quais comunicar-lhe devidamente.

§ 3° Os prazos para aplicagdo e para prestagdo de contas do suprimento
de fundos ndo poderdo ser prorrogados.

DA RESTRICAO PARA CONCESSAO

Art. 14. Nio se concedera suprimento de fundos a servidor que:
I — seja responsdvel por dois suprimentos:
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Il — em atraso na prestagdo de contas de suprimento:

[T — que esteja respondendo a Sindicancia ou a Inquérito Administrativo:

IV — que ndo esteja em efetivo exercicio ou a colaboradores sem vinculo
funcional com a Justi¢a do Trabalho;

V — ordenador de despesa, responsavel pela administragdo financeira.
almoxarifado, patriménio ou que tenha a seu cargo a guarda ou a utilizagio do material a
adquirir, e seus respectivos substitutos eventuais, exceto nos casos em que ndo exista outro
servidor;

VI — seja responsavel pelo parecer sobre a prestagio de contas de
suprimento de fundos e seu substituto eventual;

VII - declarado em alcance.

Paragrafo tunico. Entende-se por servidor em alcance aquele que ndo
tenha prestado contas de suprimento no prazo regular ou cujas despesas ndo tenham sido
aprovadas em virtude de desvio, desfalque, falta ou ma-aplica¢do dos recursos recebidos, bens
ou valores confiados a sua guarda, verificados na presta¢do de contas.

Art. 15. E vedada a utilizagdo do CPGF quando ndo houver saldo
suficiente para o atendimento da despesa na correspondente nota de empenho.

DA COMPROVACAO E PRESTACAO DE CONTAS

Art. 16. Os documentos comprobatorios das despesas efetuadas serdo
extraidos em nome do Tribunal Regional do Trabalho da 11" Regido. indicando o namero do
CNPJ e endereco da respectiva unidade.

Art. 17. A prestagdo de contas da aplica¢fio dos recursos de suprimento
de fundos deverd ser feita no mesmo processo de sua concessdo e encaminhada ao Servico de
Contabilidade Analitica para andlise contabil, mediante a apresentagio dos seguintes
documentos:

[ — na aquisi¢do de material de consumo: Nota Fiscal. Nota Fiscal Fatura.
Nota Fiscal de Venda ao Consumidor ou Cupom Fiscal e Recibo:

Il — na prestacdo de servigo realizado por pessoa juridica: Nota Fiscal de
Prestacdo de Servigo e Recibo:

I[IT — na prestacdo de servigo realizado por pessoa fisica: Nota Fiscal
Avulsa de Servico emitida pela Prefeitura do Municipio, Recibo de Servigo Prestado por
Pessoa Fisica, acompanhado dos dados constantes no modelo estabelecido no Anexo V desta
Resolugdo. devendo ser juntados os comprovantes de recolhimento das obrigagdes fiscais e
previdencidrias, nos termos da legislagdo especifica em vigor:

IV — demonstrativo da utilizacgdo dos recursos financeiros por
classificacdo de despesa, conforme Anexos IV-A, IV-B, IV-C e IV -D desta Resolugio.
acompanhado do comprovante da transagdo com uso do CPGF;

V — justificativa de cada despesa rcalizada contendo as circunstincias da
sua excepcionalidade;

VI — justificativa da realizagdo de cada saque contendo as circunstancias
que impediram os procedimentos normais de utilizagiio da modalidade fatura:
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VII — comprovante de saques ou autorizagiio emitida no ato da compra
firmada pelo agente suprido. quando da transagiio com uso do CPGF:

VIII — demonstrativo mensal do cartio;

IX — Guia de Recolhimento da Unido — GRU e comprovante de deposito
referentes a valores nio utilizados, se for o caso;

Art. 18. Os documentos comprobatorios deverdo estar atestados por outro
servidor que ndo seja o suprido e que tenha conhecimento das condigdes em que as despesas
foram realizadas. cuja emissdo tenha ocorrido em data igual ou posterior a concessido do
suprimento de fundos e compreendido dentro do periodo fixado para a aplicagéo.

Pardgrafo unico. Em caso de viagem, os comprovantes das despesas
deverio ser atestados pela autoridade que determinou a viagem ou pelo Diretor da Unidade
em que o agente suprido estiver lotado.

Art. 19. A prestagiio de contas sera objeto de apreciagdo pelo Ordenador
de Despesa que devera aprova-la ou ndo, em ato formal exarado no respectivo processo.

_ £ :
Art. 20. A autoridade ordenadora devera proceder a aprovagdo ou a

impugnag¢do da prestagio de contas analisada por meio de Sistemas de Controles Internos,
podendo, caso entenda necessario. determinar diligéncias e: (VR dada por meio da RA n°
041/2017)

I — se aprovada. homologara a prestagio de contas e determinara a baixa
da responsabilidade do suprido;

I — se impugnada, total ou parcialmente, mandara adotar as providéncias
administrativas para a apuragiio de responsabilidade, a aplicagiio das penalidades cabiveis ¢ a
recomposi¢io do erario.

d)y-o—ndo—cumprimento—do—prazo—e—condicdes—para—a—permanéneta—de
valores-em-espéeie: (passou a ser o § 1°, pela RA n° 041/2017)

§ 1° S#o situagdes para impugnagdo do suprimento de fundos concedido,
dentre outras que estejam em desacordo com esta Resolugdo:

a) a ndo-prestacdo de contas;

b) a ndo-aplica¢do e/ou prestagio de contas no prazo legal:

¢) utilizagiio de gastos em objeto diferente do previsto;

d) o ndo cumprimento do prazo e condigdes para a permanéncia de
valores em espécie.

§ 2° Sem prejuizo da realizagdo de auditorias internas programadas pela
Coordenadoria de Auditoria e Controle Interno, as prestagdes de contas poderdo, a qualquer
momento. ser encaminhadas a prévia aprecia¢io da CACI: (Incluido pela RA n° 041/2017)



Y

I (¢

J

b e’

CONSELHOY SUDTIRIOR Ty

PODER JUDICIARIO Jestica no TrABALHD
JUSTICA DO TRABALHO
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 112 REGIAO
Secretaria do Tribunal Pleno
[ - quando houver divergéncia de entendimento. bem como ampla
relevancia ou abrangéncia, a critério da Presidéncia ou da Diretoria-Geral deste Tribunal:
I - quando a propria CACI julgar conveniente e oportuno.

Art. 21. Somente apds consultar o Servi¢o de Material e Patriménio ou
Gestor do Contrato ou a Secretaria de Coordenacao Administrativa, conforme o caso. o agente
suprido podera realizar qualquer despesa nas hipdteses previstas nas alineas “«” ¢ “¢™. do § 1°
do art. 6° devendo, no entanto, anexar, por ocasido da prestagdo de contas. o documento que
comprove a existéncia das referidas situagdes elencadas acima, na época da concessio.

Art. 22. Néo ocorrendo a prestagdo de contas no prazo determinado no
ato da concessdo, o Ordenador de Despesa devera notificar o suprido, para que apresente a
prestacdo de contas no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, sob pena de responsabilizagio
administrativa e demais providéncias nos termos da legislagio vigente.

Art. 23. E vedada a utilizacio do CPGF na modalidade de saque, exceto
quando previamente autorizado pelo Ordenador de Despesa em decorréncia de situagdes
especificas em que ndo houver a possibilidade de utilizagio do Cartdo. devidamente
justificadas pelo agente suprido, e nunca superior a 30% do total da despesa do Orgio nos
ultimos 12 (doze) meses com suprimento de fundos.

§ 1° O Ordenador de Despesa podera autorizar a utilizagio do CPGF na
modalidade saque para atender despesas de cnvio de materiais reputados urgentes e
necessarios as Varas do Trabalho do interior do Estado do Amazonas ¢ Boa Vista/RR. bem
como para contratagdo de pequenos servigos, realizados por pessoa fisica ou juridica que ndo
disponham de uso de cartdo na modalidade fatura, devidamente justificadas pelo agente
suprido, observando-se o limite estabelecido no capu.

§ 2° Nido serdo computadas, para efeito do atendimento do limite previsto
no capul deste artigo, as despesas aplicadas na modalidade saque, devidamente
fundamentadas no ato de autorizagdo e destinadas as seguintes situagdes especificas:

I — ag¢des de itinerancia dos servigos judiciarios trabalhistas: e

IT — cumprimento de mandados e realizagdo de diligéncias judiciais em
areas em que ndo for possivel a utiliza¢do do cartdo de pagamento do governo federal.

§ 3° As despesas previstas no pardgrafo anterior serdo previamente
autorizadas por ato especifico do Presidente do Tribunal Regional da 11* Regido, mediante
despacho fundamentado do Ordenador de Despesa.

§ 4° Na utilizagdo da modalidade saque, descrita no capur. o agente
suprido devera cumprir o que for autorizado pelo Ordenador de Despesa, observando-se os
limites estabelecidos nos artigos 5° e 6° desta Resolugfo.

§ 5° Quando o agente suprido efetuar saques por meio do CPGF o valor
do saque devera ser igual ou o mais aproximado possivel das despesas a serem realizadas.

§ 6° Se o valor do saque exceder ao da despesa a ser realizada. o valor
excedente devera ser devolvido, por intermédio de GRU, no prazo maximo de 3 (trés) dias
Gteis, a partir do dia seguinte da data do saque.

§ 7° Se o valor excedente do saque a que se refere o § 6° deste artigo nao
for superior ao valor definido pelo Manual do Sistema de Administracio Financeira - SIAFI.
que atualmente ¢ de R$ 30,00 (trinta reais), poderd o suprido permanecer com o valor
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excedente além do prazo estipulado de 3 (trés) dias uteis e até o limite da aplicagdo autorizada
pelo Ordenador de Despesa. devendo. no entanto. quando o montante atingir tal valor, efetuar
a respectiva devolugdo.

§ 8° Nos casos em que o suprido ausentar-se por prazos extensos ou
estiver impossibilitado de efetuar o depdsito a que se referem os §§ 6° ¢ 7° podera permanecer
com os valores em espécie acima do prazo estabelecido, justificando formalmente as
circunstancias que impediram os procedimentos normais.

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 24. Ao suprido ¢ reconhecida a condigdo de preposto da autoridade
que conceder o suprimento, devendo prestar contas no prazo e na forma estabelecidos nesta
Resolugio.

Pardgrafo tnico. E vedado ao suprido transferir, ainda que parcial ou
temporariamente, a outrem a responsabilidade pela aplica¢do e comprovagéio do suprimento
de fundos recebido.

Art. 25. O controle dos prazos para prestagdo de contas de suprimento de
fundos concedidos sera feito pelo Servigo de Contabilidade Analitica, e, em caso de atraso de
prestagdo de contas pelo suprido. devera informar ao Ordenador de Despesa.

Art. 26. As disposi¢des contidas nesta Resolugdo ndo excluem as
constantes no Manual do Sistema de Administragdo Financeira - SIAFI.

Art. 27. Os Diretores e Secretarios das unidades deste Regional deverdo
encaminhar pedido de confecgdio do Cartdo de Pagamento do Governo Federal ao servigo de
Contabilidade Analitica. conforme modelo do Anexo [ desta Resolugdo. antes de qualquer
solicitag@o de suprimento de fundos.

Art, 28. Na ocorréncia de exoneragdo do cargo ou fung¢iio publica, bem
como na hipétese de impedimento permanente. o portador (suprido) devera inutilizar o cartdo
quebrando ao meio e devolvé-lo ao Servigo de Contabilidade Analitica que, posteriormente,
reenviara ao Banco do Brasil S.A.

Art. 29. Em caso de roubo, furto, perda ou extravio do cartdo, bem como
quebra de sigilo da respectiva senha ou suspeita de clonagem. o portador devera com
urgéncia. para sua seguranga, comunicar o fato a Central de Atendimento do Banco do Brasil
S.A. para bloqueio do cartdo, e ao Servigo de Contabilidade Analitica do Tribunal.

Art. 30. Os atos especificos de concessdo de suprimentos de fundos
deverio ser publicados em boletim interno.

Art. 31. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Ordenador de Despesa.
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Art. 32. Esta Resolugdio entra em vigor a partir de sua publicagiio,
revogando-se as disposi¢des em contrario.

Manaus, 20 de maio de 2009.
LUIZA MARIA DE POMPEI FALABELLA VEIGA

Desembargadora Presidente do TRT
do TRT da 11" Regiao

(*)Resolugdo Administrativa republicada no Diario Eletronico da Justica do Trabalho. com as
alteracGes aprovadas pela Resolugiio Administrativa n® 041/2017.
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ANEXO1

(Resolugio Administrativa N° 079/2009)

SOLICITACAO DE CARTAO

CARTAO DE PAGAMENTO DO GOVERNO FEDERAL - CPGF

UNIDADE GESTORA

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 11° REGIAQ

CNP)

D1.67L187/0001-18

UASG

080002

AGENTE SUPRIDO

crr

DATA DE
NASCIMENTO

UNIDADE DE
LOTACAO

Fndereco Residencial

Bairro

Complemento

Cidade

Estado

CLP

Telefone com
DnpD

Celular

Local e data

ASSINATURA

Othaerviigies

ab Lodos os campos sio de preenchimento obrigatorio, sob pena de

mdeternimento

by Informagdies ou duvidis poderdo ser sanadas pelo Servigo de Contabilidade Analitica:

) Nasolivitagao de cantdo - untar copias de identidade ¢ CPI;

di Eate documento ¢ necessario para emissiio do Cartdo de Pagamento do

Cronverne Pederal,
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ANEXO 11
(Resolugio Administrativa N° 079/2009)

PEDIDO DE CONCESSAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

Senhor Ordenador de Despesa, venho solicitar a coneessio de suprimento de fundos, conforme
descrigiio abaixo:

I. UNIDADE SOLICITANTE:

2. AGENTE SUPRIDO

NOME:
UNIDADE DE LOTACAO: TELEFONE:
CPF: CARGO/FUNCAOQ:
3.CLASSIFICACAOQ, FINALIDADE E VALORES DA DESPESA
(assinalar uma ou neis opeoes, se for o caso)
MATERIAL DE CONSUMO SERVICO DE PESSOA JURIDICA
NAT. DA DESPESA: 339030 NAT. DA DESPESA: 339039
VALOR: VALOR:
DESCRICAO DA FINALIDADE: DESCRICAO DA FINALIDADE
SERVICO DE PESSOA FISICA DESPESAS COM LOCOMOCAO E PASSAGENS
(e Tocacio dle baveos, Givise compra de passagens para itinevineias,
NAT. DA DESPESA: 339036 stnbigasludiis
NAT. DA DESPLESA: 339033
VALOR: VALOR:
DESCRICAO DA FINALIDADE: DESCRICAO DA FINALIDADE:

4L JUSTIFICATIVA E FUNDAMENTACAO LEGAL
Pedido fundamentado na Resolucio Administrativa N, 49/2008-CSJT, Resolugio Administrativa N". 079/2009,
que disciplina a concessiio de suprimento de fundos no imbito do TRT da 11" Regifio

5. USO DO CARTAO DE PAGAMENTO DO GOVERNO FEDERAL — CPGF
(assinalar uma ou mais opeoes. se for o caso)

SAQUE: RS

FATURA: RS

JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DE SAQUE:
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ANEXO 11 - VERSO
(Resolucio Administrativa N° 079/2009)

5. DECLARACAO
Declaro para efeito estar ciente das normas contidas no Decreto 93.872/1986,* artigo 45, § 3°, ¢ no art.
14 da Resolugio Administrativa N° 079/2009, do TRT da 11" Regiiio, quanto a aplicagio ¢ # prestacio de
contas relativas ao suprimento de fundos a mim concedido.

(Local e data)

Assinatura do Requisitante (Cargo ¢ Fungio)

Assimatura do Suprido

*o Decreto n®. 93.87271986. em seu artigo 43, §3°, determina que ndo se conceda suprimento de fundos a:

Al servidor responsivel por dois suprimentos:

b servidor que tenhia asen carso a guarda ou utilizagio do material a adquirir, salvo quando ndo houver na repartigio outro
servidor:

b aresponsivel por suprimento de fundos que. eseotado o praszo. ndo tenha prestado contas de sua aplicagdo: ¢

di o servidor deelardo eon aleance, ou gque estega respondendo a mguerito administrativo,
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ANEXO III
(Resolucao Administrativa N° 079/2009)

ATO DE CONCESSAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

ATO DE CONCESSAO N°. /

NA QUALIDADE DE ORDENADOR DE DESPESA, AUTORIZO A
CONCESSAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS NO VALOR DE

RS 9

)

PRAZO DE APLICACAO:

PRAZO DE COMPROVACAO:

Local e data:

(assinatura ¢ carimbo do Ordenador de Despesa)

(*) - na forma proposta pelo requisitante ou com as alteragdes/observagdes que se lizerem necessarias. conforme
0 caso.
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ANEXO IV - A

(Resolucao Administrativa N° 079/2009)

PRESTACAO DE CONTAS DE SUPRIMENTO DE FUNDOS - DESPESAS COM MATERIAL DE CONSUMO

IDENTIFICAGAO NOTA DE EMPENHO
PROC.N°, SUPRIDO CPF MODALIDADE N°. ELEMENTO | VALOR
MA- 2009NE000.... | 339030
PRAZOS INICIO TERMINO
DE APLICAGAO:
DECOMPROVAGAO:
NOTA FISCAL
DATA EVENTO/OBJETO SERNEPEDDR N, VALOR SALDO

TOTAL

LOCAL:

ASSINATURA DO SUPRIDO

ASS. CHEFE IMEDIATO
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ANEXO IV-B
(Resolugao Administrativa N° 079/2009)

PRESTAGAO DE CONTAS DE SUPRIMENTO DE FUNDOS-DESPESAS COM SERVIGOS-PESSOA JURIDICA

IDENTIFICAGAO NOTA DE EMPENHO
PROC.N°. SUPRIDO CPF MODALIDADE N°. ELEMENTO | VALOR
MA- 2009NE000....| 339039
PRAZOS iNICIO TERMINO
DE APLICAGAO:
DECOMPROVAGAO:
NOTA FISCAL

VALOR SALDO

DATA | EVENTO/OBJETO - ore b 0 Ne.

TOTAL

LOCAL:

ASSINATURA DO SUPRIDO ASS. CHEFE IMEDIATO
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(Resolucdo Administrativa N° 079/2009)

ANEXO IV -C

PRESTAGAO DE CONTAS DE SUPRIMENTO DE FUNDOS - DESPESAS COM SERVIGCOS-PESSOA FiSICA

IDENTIFICAGAO NOTA DE EMPENHO
PROC.N®°. SUPRIDO CPF MODALIDADE N°. ELEMENTO | VALOR
MA- Fulana de Tal 2009NE000.... 339036
PRAZOS iNICIO TERMINO
DE APLICAGAO:
DECOMPROVAGAO:
NOTA FISCAL
DATA |EVENTO/OBJETO e 3 VALOR |SALDO

TOTAL

LOCAL:

ASSINATURA DO SUPRIDO

ASS. CHEFE IMEDIATO
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ANEXO IV-D

(Resolugao Administrativa N° 079/2009)

PRESTAGAO DE CONTAS DE SUPRIMENTO DE FUNDOS - DESPESAS COM LOCOMOGAO E PASSAGENS

IDENTIFICAGAO NOTA DE EMPENHO
PROC.N°. SUPRIDO CPF MODALIDADE N°. ELEMENTO | VALOR
MA- 2009NE000....| 339033
PRAZOS iNICIO TERMINO
DE APLICAGAO:
DECOMPROVAGAO:
NOTA FISCAL

DATA EVENTO/OBJETO = SENEBEDDR e, VALOR SALDO
TOTAL
LOCAL:

ASSINATURA DO SUPRIDO

ASS. CHEFE IMEDIATO
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ANEXO YV
(Resolugio Administrativa N° 079/2009)

MODELO DE RECIBO DE PRESTACAO DE SERVICOS PESSOA FiSICA
RECEBI do Tribunal Regional do Trabalho da 11" Regido, CNPJ 01.671.187/0001-18, a importincia de

RS

(valor por extenso)

referente a prestacio dos servigos de

estando inclusos neste valor a retenciio de 11% do INSS ¢ a reten¢do do ISSQN.

Assinatura :

Nome:

CPF:

Matricula INSS:

Caso niio exista matricula do INSS, devera informar, ainda:

Escolaridade:

Data de nascimento:

Local de nascimento:

Nome da mic:

Enderego:

(*)Resolugiio Administrativa republicada no Diario Eletronico da Justica do Trabalho, com as
altera¢des aprovadas pela Resolugdo Administrativa n® 041/2017.




