) TRT-112 REGIAQ

Amazonas e Roraima

TERMO DE REFERENCIA

1.  CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1 Aquisicdo de materiais de consumo para serem utilizados em eventos do Tribunal Regional do
Trabalho da 112 Regiao, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas
neste instrumento.

Unidade
Item Descrigao de Quantidade
medida

Display Prisma em Acrilico p/ Mesa
com espessura de 2 mm; Insere
papel em ambos os lados.
Tamanho 30 x 10 cm
Cracha Bottom de identificagao
2 personalizado, com ima de alta Unidade 04 unidades
fixagdo. Tamanho: 5,5cm x 2,5 cm
Demarcador de piso redondo
impresso em adesivo vinilico e faca
especial redonda. Acabamento em
laminacao fosca e base em ima.
Tamanho 14x14cm. Impressao:
4x0. Arte a ser enviada.

Unidade 30 unidades

Unidade 20 unidades

1.2 O objeto desta contratagédo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n°
10.818, de 27 de setembro de 2021.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1 Aquisigao trata de materiais de consumo para serem utilizados pela Coordenadoria de Cerimonial
nas reunides e eventos internos, seminarios, cursos, palestras e outros realizados periodicamente
pelo Tribunal Regional do Trabalho da 112 Regido. A aquisi¢cao esta vinculada a melhor apresentacao
e organizagdo dos eventos, para identificagdo das autoridades presentes a mesa de honra,
identificagao facilitada da equipe do Cerimonial, para auxiliar os convidados, autoridades e demais
participantes, além da melhor organizacdo de agraciados com comendas deste Egrégio Tribunal
Regional do Trabalho. O objetivo é realizar um procedimento licitatério destinado a compra dos
materiais descritos, com a melhor relagcado custo-beneficio, mediante a estipulagao de critérios de
afericdo de qualidade, conforme normas citadas no Termo de Referéncia.

2.3 O objeto da contratagédo esta previsto no Plano de Contratagbes Anual [2024], conforme consta
das informacdes basicas desse termo de referéncia.
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3.  DESCRIGAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1. A solucdo consiste na Contratagao, por compra direta, de empresa especializada no fornecimento
de displays em acrilico, crachas de identificagdo personalizados e confec¢gdo de demarcadores de
piso redondo impresso em adesivo vinilico.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade

4.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagbes Sustentaveis:

4.1.1 Em atengao ao art. 5° da Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n°® 01, de 19 de janeiro de
2010, e na Resolugéo CSJT n° 103, de 25 de maio de 2012, tratando o objeto da contratagéo de
bens, deverao ser preferencialmente acondicionados em embalagem que utilize materiais
reciclaveis, de forma a garantir a maxima prote¢ao durante seu transporte e o armazenamento.

Da vedacao de contratagiao de marca ou produto

4.2 A Administragao nao aceitara o fornecimento de produtos que nao contemplem as caracteristicas
e especificagdes constantes na tabela que consta no item 1.1 deste Termo de Referéncia.

4.3 As duvidas podem ser dirimidas via telefone através dos nimeros 92 3621-7425 ou 92 3621-7435,
Coordenadoria de Cerimonial.

Subcontratagao
4.4 Nao é admitida a subcontratagao do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.5 Nao sera exigida a garantia da contratagao dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO
Condigoes de Entrega

5.1 O prazo de entrega dos bens é de 30 dias, contados do recebimento da Nota de Empenho, em
remessa unica.

5.2 Caso nédo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes
respectivas com pelo menos 10 dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo de
prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forca maior.

5.3 Os bens deveréo ser entregues na Rua Visconde de Porto Alegre, 1265 — Praga 14 de Janeiro,
Manaus, Amazonas, CEP: 69020-130, Prédio Sede do TRT 11, Coordenadoria de Cerimonial, nos
telefones 92 3621-7425 ou 3621-7435, e-mail: cerimonial.11@trt11.jus.br.
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Garantia, manutencao e assisténcia técnica

5.4 O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, ¢ de, no minimo, 12
(doze) meses, ou pelo prazo fornecido pelo fabricante, se superior, contado a partir do primeiro dia util
subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

5.5 Uma vez notificado, o Contratado realizara a reparagdo ou substituicdo dos bens que
apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 10 dias Uteis, contados a partir da data de retirada do
objeto das dependéncias da Administracédo pelo Contratado.

5.6 O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma unica
vez, por igual periodo, mediante solicitacdo escrita e justificada do Contratado, aceita pelo
Contratante.

5.7 O custo referente ao transporte dos materiais cobertos pela garantia sera de responsabilidade do
Contratado.

5.8 A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia préprio e desvinculado daquele
fixado no contrato, permitindo eventual aplicagcdo de penalidades em caso de descumprimento de
alguma de suas condigdes, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.

6. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

6.1 Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificacgdo de sua conformidade com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

6.2 Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio,
quando em desacordo com as especificagbes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 10 dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas,
sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

6.3 O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobrancga equivalente pela Administragao, apds a verificagdo da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

6.4 Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata
oinciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de
até 05 dias uteis.

6.5 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.
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6.6 No caso de controvérsia sobre a execucgéo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de
liquidacédo e pagamento.

6.7 O prazo para a solugédo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobrancga equivalente, verificadas pela Administracao
durante a analise prévia a liquidacao de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento
definitivo.

6.8 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

Liquidagao
6.9 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis

para fins de liquidagéo, na forma desta segéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°,
§3° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n°® 77/2022.

6.9.1 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogagdo, no caso de contratagbes decorrentes de despesas cujos valores nédo
ultrapassem o limite de que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

6.10 Para fins de liquidagéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

6.10.1 o prazo de validade;

6.10.2 a data da emiss3o;

6.10.3 os dados do contrato e do 6rgao contratante;

6.10.40 periodo respectivo de execug¢ao do contrato;

6.10.5 o valor a pagar; e

6.10.6 eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

6.11 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apdés a comprovacgao da regularizagao da
situagcao, sem dnus ao contratante;

6.12 A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado
da comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentagao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

6.13 A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das
condi¢des de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razédo que impega a participagdo em
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licitacdo, no dmbito do 6rgao ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

6.14 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagéo de irregularidade do contratado, sera providenciada
sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagao ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

6.15 Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados
0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

6.16 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a resciséo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

6.17 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado n&o regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

6.18 O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizagdo da
liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n°
77, de 2022.

6.19 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagéo,
mediante aplicagao do indice IPCA de corregao monetaria.

Forma de pagamento

6.20 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta-corrente indicados pelo contratado.

6.21 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

6.22 Quando do pagamento, sera efetuada a retengéao tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

6.22.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacao vigente.

6.23 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, néo sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagao de comprovagao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Cessao de crédito

31

https://esap.trt1l.jus.br/gestao-esap/validade?v=3e9c14db-6a5d-41e0-9ef8-23306eb2a3ad



) TRT-112 REGIAQ

Amazonas e Roraima

6.24 E admitida a cess3o fiduciaria de direitos crediticios com instituicao financeira, nos termos e de
acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de
2020, conforme as regras deste presente topico.

6.24.1 As cessoes de crédito nao fiduciarias dependerao de prévia aprovagao do contratante.

6.25 A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administracdo, esta
condicionada a celebracao de termo aditivo ao contrato administrativo.

6.26 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as
condigdes de habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cesséo de
crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de
licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagao em vigor, ou de receber beneficios ou
incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992,
tudo nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

6.27 O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execugao do objeto contratual, restando absolutamente incolumes todas as defesas
e excegOes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no
regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a
possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagao do fato
gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracao.

6.28 A cessao de crédito nao afetara a execugao do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do contratado.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

7.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitagao,
na forma eletrénica, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso Il da Lei n.° 14.133/2021, para
contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso de outros
servigos e compras, que culminara com a selecao da proposta de menor preco por item.

Forma de fornecimento

7.2 O fornecimento do objeto sera integral.
8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

8.1 O valor estimado sera obtido por ocasidao da consulta de precos a ser realizada pela Secao de
Compras.
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9.  ADEQUACAO ORGCAMENTARIA

9.1 As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da Unido.

9.2 A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagao: SIGEO/JT 151122024000193 - ACJT -
AQUISICAO DE BANDEIRAS

9.3 A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovacao da Lei
Orcamentaria respectiva e liberagido dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Manaus, 14 de margo de 2024.

Lenubia Alcantara Abdel Aziz
Diretora da Coordenadoria de Cerimonial
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