\ TRT-112 REGIAQ

Amazonas e Roraima
Coordenadorla de Comunicagao Social

TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo n° 10/2024

1. DECLARAGCAO DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem como objetivo o Registro de Pregos para eventual
contratagdo de empresa especializada na prestacdo de servigos graficos: banners,
cartilha, folders, marcador de pagina e camiseta personalizada para o Tribunal Regional
do Trabalho da 112 Regiao, conforme condigbes, quantidades e exigéncias estabelecidas
neste instrumento.

Cadigo | Quantidad

Grupo ltem Descrigao/ catmat | € Minima |Quantidad| Valor
Especificagao catserv e Maxima | estimado
1 BANNER EM VINIL

Banner em vinil 100%
digital 4 canais de cor com
acabamento em bainha,
bastao em madeira,
ponteiras plasticas nas
1. extremidades e corddo 1m? 700m?
para fixagao

Pedido minimo: 1 m? (um)
metro quadrado.

CARTILHA

formato canoa medindo
21 cm x 14,85 cm (A5) em
4 canais de cor, com 28
paginas, capa em papel 100
couché 150gr e miolo em
2. papel couché 90gr, com 8.000
dois grampos.

Pedido  minimo: 500
(quinhentas) unidades

FOLDER 5.000

3. Impressdo (frente/verso)
em 4 canais de cor, papel
A4 couche brilhante
150gr, com duas dobras 300
horizontais

https://esap.trt11.jus.br/gestao-esap/validade?v=5486af57-3b30-4aa9-8883-a7ef6cc01d3a
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Pedido  minimo: 300
(trezentas) unidades

MARCADOR DE PAGINA

Impressao (frente/verso)
em 4 canais de cor, 300 gr

couché fosco, 19cm X

Pedido  minimo: 500 300
(quinhentas) unidades

FLYER 300

5. Impresséo  (frente/verso) 5.000
em 4 canais de cor, papel
A5 couché brilhante

VENTAROLA 300

Impressao (frente/verso)
6. em 4 canais de cor. 5.000
Tamanho 27x20cm. Faca
Padrdo. Papal Couché
fosco 300g

CRACHA-CREDENCIAL 50

Impressao (frente/verso)
7. em 4 canais de cor. 1.000
Tamanho 10x12cm. Papel
Couché fosco 210g. 2
furos

https://esap.trt11.jus.br/gestao-esap/validade?v=5486af57-3b30-4aa9-8883-a7ef6cc01d3a

2 8. CAMISAS 600
PERSONALIZADAS

Camisa em malha com as
seguintes especificagdes
e caracteristicas técnicas
minimas:

1) Cor da camisa: branca; 30

2) Malha: Malha fria PV
(poliéster + viscose) entre
65% e 35 %
respectivamente ;

3) Gramatura: 160/m2
(minimo);

4) Gola: redonda;

5) Tipo de manga: curta;
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6) Quantidade de cores da
arte: Até 4 (quatro cores
para a costa);

7) Estampa: Sublimacao
frente e costa;

8) Tamanhos: P, M, G e
GG.

CAMISAS 30
PERSONALIZADAS

Camisa em tecido Dry Fit
9. Composicao: 95% 600
Poliamida — 5% Elastano

Tecido com tecnologia
DryFit e Protegdo Uv50+

Total

1.1.1. Os servigos objeto desta contratagao sdo caracterizados como comuns.

1.1.2. Os itens descritos acima nao sdo autbnomos e, portanto, serdo adjudicados por grupo
de itens.

1.1.3. O prazo de vigéncia da ata de registro de pregos sera de 1 (um) ano e podera ser
prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado o pre¢o vantajoso.

1.1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagao a
vigéncia da contratagéo.

1.1.5. Acerca de eventuais duvidas de qualquer das partes do Termo de Referéncia, os
interessados poderao contatar a unidade requisitante por meio dos telefones: (92) 3621-
7238 ou pelo email: ascom.11@trt11.jus.br.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATAGAO

2.1. O objeto da contratagao esta previsto no Plano de Contratagdes e Aquisicdes 2024 do
TRT da 112 Regiéo.

2.2. A contratagao justifica-se em razdo do que determina o Conselho Nacional de Justicga,
por intermédio da Resolugao n°® 85/2009, sobre a Comunicacdo Social no dmbito do
Poder Judiciario, o qual define que o aprimoramento da comunicacdo com o publico
externo € um dos objetivos estratégicos do Judiciario, “com linguagem clara e acessivel,
disponibilizando, com transparéncia, informacdes sobre o papel, as agdes e as
iniciativas do Poder Judiciario, o andamento processual, os atos judiciais e
administrativos, os dados orgamentarios e o desempenho operacional’.

https://esap.trt11.jus.br/gestao-esap/validade?v=5486af57-3b30-4aa9-8883-a7ef6cc01d3a
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2.3. De acordo com a Resolugdo, o aprimoramento da comunicagdo € necessario,
‘considerando a crescente exigéncia da sociedade por uma comunicagdo de maior
qualidade, eficiéncia e transparéncia, capaz de facilitar o conhecimento e acesso dos
cidadaos aos servigos do Poder Judiciario e, considerando, ainda, que para atingir esses
objetivos, é necessario o estabelecimento de uma politica nacional de comunicagao
social integrada para o Poder Judiciario, que defina estratégias de procedimentos e
estabelega os investimentos necessarios, de modo a cobrir os dois grandes vetores de
sua atuagao: a comunicagéo interna e a divulgagao externa”.

2.4. O objeto da licitagdo nao € de uma lista de itens avulsos, mas um conjunto de materiais
e servicos de comunicagdo que requerem a padronizagao grafica e de producgao de
acordo com a necessidade solicitada — inclusive de quantitativo. A padronizagao sera
obtida na contratacdo de uma mesma empresa para prestar os servicos e fornecer
materiais correlatos e que guardem similaridade entre si.

2.5. O objetivo da contratagdo é apresentar a Instituicdo Tribunal Regional do Trabalho da
11% Regido aos seus usuarios, sempre enfatizando seus valores e competéncias,
buscando sempre o dialogo social e a comunicagao institucional, bem como facilitar o
acesso da sociedade as informagdes do Regional.

2.6. A contratagdo também se justifica pelo fato de o TRT11 ndo dispor de maquinario e
pessoal qualificado para desempenhar impressbes de qualidade e satisfazer as
pretensdes para a realizagdo dessa atividade.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1.Registro de Pregos para eventual contratagcdo de empresa especializada na prestagao
de servicos graficos: banners, cartilha, folder, marcador de pagina e camiseta
personalizada, conforme especificacdes contidas neste Termo de Referéncia, visando o
fortalecimento do dialogo social e comunicagao institucional, contribuindo no acesso da
sociedade as informagdes do Tribunal Regional do Trabalho da 112 Regiéo.

3.2.Considerando que as solicitagdes sdo esporadicas durante o ano e que nao €& possivel
definir previamente o quantitativo a ser demandado pelos diversos setores deste
Tribunal, sera utilizado o Sistema de Registro de Pregos.

3.3.0 uso do sistema registro de pregos justifica-se em razao de, pelas caracteristicas dos
servigos a serem adquiridos, haver a necessidade de contratagdes frequentes.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

https://esap.trt11.jus.br/gestao-esap/validade?v=5486af57-3b30-4aa9-8883-a7ef6cc01d3a
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Sustentabilidade

4.1. Declarar sempre que possivel e/ou desde que exigidos em regulamento de norma
especifica, observar os seguintes procedimentos aos produtos:
4.1.1. Fornecer produtos fabricados com observacdo dos requisitos ambientais como
produtos sustentaveis ou de menor impacto ambiental em relacdo aos seus similares,
como também, em conformidade com os normativos de certificacdo de qualidade do
material.

Subcontratacao
4.2 Nao € admitida a subcontratacéo do objeto contratual.

Garantia da Contratacao
4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei
n°14.133, de 2021.

Vistoria
4.4. Nao ha necessidade de realizacdo de avaliagdo prévia do local de execugcao dos
servigos.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. O servigo do objeto da contratagcdo devera ser entregue, no horario compreendido entre
as 7h30 e as 14h30, na Coordenadoria de Comunicagao Social, 1° andar do prédio sede
do Tribunal Regional do Trabalho da 112 Regiéo, situado a rua Visconde de Porto Alegre,
n°1265, Praga 14 de janeiro.

5.2.Da execugao dos servigos

5.2.1. A contratada devera, a partir da solicitacdo, executar o servigo de acordo como o
arquivo digital preparado e cedido pela contratante nas plataformas CorelDraw, PDF,
Photoshop e InDesing.

5.2.2. A impresséo digital sera de qualidade fotografica com cobertura total, em cores,
4/0 e resolucdo minima de 1.200x1.200dpi, excetuando-se nos trabalhos realizados no
equipamento plotter que podera corresponder a 600x600dpi. A pixelizagdo das imagens
sera admitida se o contratante apresentar arquivo com resolugao inferior ao formato
impresso.

5.2.3. O material impresso nado podera conter borrées de impressao, faixas, falhas e/ou
esmaecimento da tonalidade. A midia impressa nao devera ter rasgos ou estar
amarfanhada.

5.2.4. Os servigos deverdo ser executados sob demanda, em razdo de n&o ser
possivel definir previamente o quantitativo a ser demandado pelo diversos setores deste
Tribunal.

https://esap.trt11.jus.br/gestao-esap/validade?v=5486af57-3b30-4aa9-8883-a7ef6cc01d3a
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5.2.5. A arte final para impresséo sera fornecida pela Coordenadoria de Comunicagao
Social.
5.2.6. A contratada atuara junto a Coordenadoria de Comunicagdo Social do TRT da
112 Regiao e devera entregar materiais de qualidade, que fortalegam a comunicagao e
a imagem institucional do Tribunal;
5.2.6.1. Com excecao dos pedidos de confecgdo de banners, a entrega dos
servigos devera ser precedida de producéo e entrega de “boneca”, ou impressao
modelo, para aprovagao por parte da contratante.
5.2.6.2. Apenas mediante tal aprovagao devera a contratada produzir e entregar o
material na quantidade solicitada, a fim de evitar reproducdo em massa de
eventuais erros.
5.2.6.3. Poderao ser solicitadas corregcbes com base na “boneca” entregue,
devendo a contratada produzir nova “boneca” e entrega-la para aprovacgao,
quantas vezes se fizer necessario, até que o produto final esteja em conformidade
a solicitagao.
5.3. Dos Pedidos
5.3.1. Havendo necessidade do servigo cujo preco foi registrado, o fiscal do contrato
fara a solicitagdo, mediante ordem de servico, indicando sua descricdo, quantidade e
preco registrado.
5.3.2. Cabera a Coordenadoria de Comunicagdo Social a definicdo do modelo de
requisicao a ser adotado, bem como da forma de seu envio a empresa fornecedora
(por. ex.: em maos, correio eletrdbnico) que devera possibilitar a confirmagdo do
recebimento pela fornecedora e o controle do prazo de entrega dos servicos.
5.3.3. O arquivo digital com a arte a ser impressa sera enviada juntamente com a
ordem de servigo, em meio impresso ou em arquivo eletrénico.
5.3.4. A critério da Coordenadoria de Comunicagdo Social podera ser requerida a
apresentacao de amostra do material a ser empregado na confecgdao dos materiais
deste Termo de Referéncia.

5.4. Da Entrega e Critérios de Aceitagao do Objeto
5.4.1.2. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento
definitivo dos servigos, nos termos abaixo.
54.1.3. No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a
CONTRATADA devera entregar toda a documentagdo comprobatéria do
cumprimento da obrigacao contratual;
5.4.1.4.Nos termos do artigo 140 da Lei n® 14.133/21, o objeto do presente TERMO
DE REFERENCIA ser3o recebidos:
5.4.1.4.1. Quanto aos itens 1 (banner), 3 (folders), 4 (marcador de pagina) 6
(Ventarola) e 7 (Cracha-Credencial), o prazo entrega é ATE 3 (TRES) dias
uteis, a contar do recebimento da Ordem de servigo.

https://esap.trt11.jus.br/gestao-esap/validade?v=5486af57-3b30-4aa9-8883-a7ef6cc01d3a
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54.1.4.3. Em relagcdo ao item 2 (cartiiha) devera entregar uma boneca
(prototipo) no prazo maximo de 3 (trés) dias uteis.

5.4.1.4.3.1. Caso o protétipo apresentado pela Contratada ndo seja aceito pelo
orgao solicitante, devera ser providenciado novo prototipo, no prazo maximo de
2 (dois) dias uteis a contar da devolugdo ou comunicagao de reprovagao;
5.4.1.4.3.2. A partir da aprovagédo da boneca (protétipo) a empresa vencedora
tera o prazo maximo de 7 (sete) dias corridos para entrega do material
definitivo.
5.4.1.5. Quanto aos itens 8 e 9 (camisas personalizadas), apds o0 empenho sera
solicitado que a empresa fornegca amostra prévia de uma camisa com a

personalizagao final, para fins de verificacdo da conformidade do produto a ser

fornecido:
a) O prazo de entrega da amostra personalizada sera de 03 (trés) dias uteis
apods envio do empenho.

b) Apds aprovacdo da amostra prévia a empresa, devera entregar as demais

unidades no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos.
c) O prazo de entrega final sera contado desde a entrega da nota de empenho;

5.4.1.5. A entrega do produto ficara a cargo da CONTRATADA, devendo ser

providenciada a méo de obra necessaria.

5.4.1.6. O aceite/aprovacdo do(s) produto(s) pelo orgao licitante ndo exclui a
responsabilidade civil da CONTRATADA por vicios de quantidade ou qualidade do(s)

produto(s) ou disparidades com as especificacbes estabelecidas, verificadas,
posteriormente, garantindo-se ao Tribunal do Tribunal Regional da 11? Regido as
faculdades previstas no art. 18 da Lei n°8.078/90;

6. MODELO DE GESTAO DE CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §5°).
6.3. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

6.3.1. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucgao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagao das faltas
ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §1°).

https://esap.trt11.jus.br/gestao-esap/validade?v=5486af57-3b30-4aa9-8883-a7ef6cc01d3a



\* TRT-112 REGIAQ

Amazonas e Roraima
Coordenadorla de Comunicagao Social

TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo n° 10/2024

6.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a ado¢éo das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse
sua competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §2°).

6.4. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorregdes resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados (Lei n°
14.133/2021, art. 119).

6.5. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragcao ou
a terceiros em razao da execugao do contrato, e ndo excluira nem reduzira essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n°
14.133/2021, art. 120).

6.6. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagao da
empresa junto ao SICAF.

6.7. Serao exigidos a Certidao Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam
regularizados no SICAF.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

7.1. Considerando que o objeto deste termos séo classificados como bens comuns, na
forma do inciso XIllI, art. 6° da Lei n® 14.133/2021, a selecao da contratada deve ser
fundamentada em licitagdo na modalidade de Pregao Eletrdnico, do tipo menor prego,
com adogao de Sistema de Registro de Pregos e aplicacdo da Lei n° 14.133/2021,

aplicada, subsidiariamente, ao Decreto n° 10.024/2019.

7.2. A justificativa para o Sistema de Registro de Precos pela necessidade de aquisi¢cdes
frequentes e por demanda de acordo as solicitagdes dos setores deste Tribunal,

conforme inciso V do art. 3° do Decreto n. 11462/2023.

7.3. O prazo de vigéncia da ata de registro de pregos sera de 1 (um) ano e podera ser

prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado o prego vantajoso.

7.4. Os critérios de selecao do fornecedor sera a proposta com o menor preco, atendidas as

especificagdes técnicas minimas para o objeto.

7.5. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual
descumprimento das condi¢des para contratacao, especialmente quanto a existéncia de

sancao que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:
a) SICAF,;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniao
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

https://esap.trt11.jus.br/gestao-esap/validade?v=5486af57-3b30-4aa9-8883-a7ef6cc01d3a
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7.6. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também
de seu s6cio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre
as sancdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da
qual seja socio majoritario.
7.7. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.
7.8. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.
7.9. O fornecedor sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa
de contratacao.
7.10. Caso atendidas as condigdes para contratacdo, a habilitagcdo do fornecedor sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.
7.11. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacdo constante do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacao
atualizada.
7.12. Nao serao aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.
7.13. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz,
e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto
para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos
que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da
matriz.
7.14. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizacao do recolhimento dessas contribuicdes.
7.15. Para fins de contratacado, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de
habilitacio:
7.15.1.Habilitagao Juridica
7.15.1.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que,
por forca de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional,
7.15.1.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
7.15.1.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a
verificagao da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;
7.15.1.4. Sociedade empresaria, empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de

https://esap.trt11.jus.br/gestao-esap/validade?v=5486af57-3b30-4aa9-8883-a7ef6cc01d3a



\* TRT-112 REGIAQ

Amazonas e Roraima
Coordenadorla de Comunicagao Social

TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo n° 10/2024

Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada
de documento comprobatorio de seus administradores;

7.15.1.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugao
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marcgo de 2020.

7.15.1.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatoério
de seus administradores;

7.15.1.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria:
inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro
Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem
sede a matriz

7.15.2. Habilitagoes fiscal, social e trabalhista:

7.15.2.1. prova de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

7.15.2.2. prova de inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);
7.15.2.3. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n°® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

7.15.2.4. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS);

7.15.2.5. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagao de certiddao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n°®5.452, de 1° de maio de 1943.

7.15.2.6. prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual, se houver, relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

7.15.2.6.1. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

7.15.2.8. prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
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7.15.2.8.1. caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou
distritais relacionados ao objeto, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdo de certiddo ou declaragcao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou por meio de outro documento equivalente, na forma da respectiva legislacao
de regéncia.

7.15.3. Qualificagao Econdémico-Financeira

7.15.3.1. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio
ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua
participacao na licitagédo (art. 5°, inciso Il, alinea “c”, da Instrugao Normativa Seges/ME
n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

7.15.3.2. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

7.15.4. Qualificagao Técnica

7.15.4.1. Declaragéo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e
das condic¢des locais para o cumprimento das obrigag¢des objeto da licitagao;

7.15.4.2. A declaragdo acima podera ser substituida por declaragao formal assinada
pelo responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condigdes e
peculiaridades da contratagao.

7.15.4.3. Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servico de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagéo, ou
com o item pertinente, por meio da apresentacido de certiddes ou atestados, por
pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo
conselho profissional competente, quando for o caso.

7.15.4.4. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da
matriz ou de filial da empresa licitante.

7.15.4.5. O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacao
da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragao,
copia do contrato que deu suporte a contratacao, endereco atual da contratante e local
em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8. DO PAGAMENTO

Liquidagao
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8.1. Recebida a nota fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez
dias uteis para fins de liquidag&o, na forma desta seg¢ao, prorrogaveis por igual periodo, nos
termos do art. 7°, §2° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

8.2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagédo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos
valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021.

8.3. Para fins de liquidacao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

8.3.1. 0 prazo de validade;

8.3.2. a data da emisséo;

8.3.3. os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

8.3.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;

8.3.5. o valor a pagar; e

8.3.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovagao da regularizagdo da situacdo, sem
Onus a contratante;

8.5. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

8.6. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das
condigbes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a
participacdo em licitacédo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

8.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

8.8. Nao havendo regularizagado ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgéos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
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para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento
de seus créditos.

8.9. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

8.10. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagéo
junto ao SICAF.

Prazo de Pagamento

8.11. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da
finalizacdo da liquidagao da despesa, conforme sec¢ao anterior, nos termos da Instrugao
Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

8.12. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizagcdo, mediante aplicagao do indice IPCA de corregdo monetaria.

Forma de pagamento
8.13. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta-corrente indicados pelo contratado.

8.14. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

8.15. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagéao
aplicavel.
8.15.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagao vigente.

8.16. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentagao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de Crédito
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8.17. E admitida a cesséo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos
termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n°
53, de 8 de julho de 2020, conforme as regras deste presente topico.

8.18. As cessdes de crédito nao fiduciarias dependerao de prévia aprovacao do contratante.

8.19. A eficacia da cessao de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administracéao,
esta condicionada a celebracéo de termo aditivo ao contrato administrativo.

8.20. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagao contratual de cumprimento de todas
as condi¢des de habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento
de cessao de crédito e a realizagao dos pagamentos respectivos também se condicionam a
regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o
cessionario nao se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou
indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JL-
01, de 18 de maio de 2020.

8.21. O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execugéo do objeto contratual, restando absolutamente incolumes todas as
defesas e exceg¢des ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito
comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos
administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de
pagamento pela efetiva comprovagédo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de
multas, glosas e prejuizos causados a Administragéo.

8.22. A cessao de crédito nao afetara a execugao do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do contratado.

9. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

9.1.0s recursos orcamentarios decorrentes da contratacdo do objeto deste Termo de
Referéncia serdo remanejados do item 151122024000019- ACT- PIUP - Publicidade
Institucional e Utilidade Publica. — Servicos de Grafica do SIGEO prevista para o
orcamento do presente exercicio. Para fazer face as despesas sera emitida Nota de
Empenho.

Manaus, 01 de fevereiro de 2024.
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Assinado eletronicamente
Hélder de Almeida Davila
Diretor da Coordenadoria de Comunicagao Social, em substituicdo
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