TERMO DE REFERENCIA

SERVICOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA — CONTRATACAO DIRETA

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 62, XXIIl, “a” e “i” da Lei n. 14.133/2021).

1.1. Servico grafico para a impressao colorida de 80 unidades de cartilhas, com 44 paginas, nos

termos da tabela abaixo, conforme condi¢cdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE DE QUANTIDADE VALOR VALOR
MEDIDA UNITARIO TOTAL
1 CARTILHA — Manual do Servidor | 44 PAGINAS 80 UNIDADES RS 12,00 RS 960,00

1.2. O custo estimado total da contratacdo é de RS 960,00 (novecentos e sessenta reais), conforme
custos unitarios apostos na tabela acima.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art. 62, inciso XXIII,

alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021).

2.1. As cartilhas do “Manual do Servidor” sdo material de apoio a ambientagdo de novos servidores

recém-empossados por forca da autorizacdo para o Tribunal Regional do Trabalho da 112 Regido

realizar o provimento dos cargos de Analistas e Técnicos Judiciarios, conforme consta no OFiCIO
CIRCULAR CSJT.GP.SG.SGPES N.2 20/2023 e anexos, de 13/03/2023, e demais informacdes
constantes nos autos do Processo MA-404/2016 (e-SAP).

2.2. O evento de ambientagdo esta programado para ocorrer nos dias 9, 10 e 11 de maio deste ano.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO (art. 62,

inciso XXIll, alinea ‘c’)

3.1. A cartilha traz orientagdes gerais quanto as normas e diretrizes da instituicao, de cordo com

o modelo de arte desenvolvido pela Coordenadoria de Comunicagao Social.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 62, XXIII, alinea ‘d’ da Lei n? 14.133/21)

4.4. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.5. N3o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n2 14.133/21,

pelas razdes abaixo justificadas:

5. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (arts. 62, XXIIl, alinea “e” da Lei n. 14.133/2021).

5.1. O prazo de execugdo dos servicos sera de 6 dias com inicio em 3 de maio de 2023.
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5.2. A execucdo contratual observara as rotinas abaixo/em anexo:

5.2.1.

5.2.2.

Entrega da arte a grafica pela Coordenadoria de Comunica¢do Social.

Entrega das cartilhas pela CONTRATADA no enderego do Tribunal Regional do Trabalho
da 112 Regido, localizado na Avenida Tefé, n2 930, segundo andar do Prédio
Administrativo.

6. INFORMAGOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

6.1. A demanda do 6rgao tem como base a quantidade de servidores recém-empossados.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 62, XXIII, alinea “f” da Lei n2 14.133/21)

7.1. ROTINAS DE FISCALIZAGAO CONTRATUAL

7.1.1.

7.1.2.

7.1.3.

7.1.4.

7.1.5.

7.1.6.

O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial (Lei n2 14.133/2021, art. 115, caput).

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n?
14.133/2021, art. 115, §59).

A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n2 14.133/2021, art. 117, caput).

7.1.3.1. O fiscal do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, determinando o que for necessario
para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n2
14.133/2021, art. 117, §19).

7.1.3.2. O fiscal do contrato informard a seus superiores, em tempo habil
para a adoc¢do das medidas convenientes, a situagdao que demandar
decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n?
14.133/2021, art. 117, §29).

O contratado devera manter preposto aceito pela Administracdao no local da obra ou do
servico para representa-lo na execucdo do contrato. (Lei n2 14.133/2021, art. 118).

7.1.4.1. A indicagdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser
recusada pelo érgdao ou entidade, desde que devidamente justificada,
devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade (IN 5,
art. 44, §19)

O contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorreg¢des resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados
(Lein® 14.133/2021, art. 119).

O contratado sera responsdvel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros em razdao da execu¢do do contrato, e ndo excluira nem reduzird essa
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8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n2
14.133/2021, art. 120).

7.1.7. Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execucdo do contrato (Lei n? 14.133/2021, art. 121,
caput).

7.1.7.1. Ainadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas,
fiscais e comerciais ndo transferird a Administracdo a responsabilidade
pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do contrato (Lei n?
14.133/2021, art. 121, §19).

7.1.8. As comunicacdes entre o drgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso
de mensagem eletronica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §29).

7.1.9. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adog¢do de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §39).

7.1.10. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagao da
empresa junto ao SICAF.

7.1.11. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam
regularizados no SICAF.

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 62, inciso XXIIl, alinea ‘h’, da Lei n.
14.133/2021)

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitacao,
com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso Il, da Lei n.2 14.133/2021, que culminard com a
sele¢do da proposta de menor precgo por item.

As exigéncias de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a generalidade
dos objetos, conforme disciplinado no Anexo | do Aviso de Contratagao Direta.

A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu sdcio
majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢cdo de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio
majoritario.

Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas

Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas
no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratagao.
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8.7. Caso atendidas as condicbes para contratacdo, a habilitacdo do fornecedor sera verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.8. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacdo atualizada.

8.9. N3o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

8.10. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdao estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela
propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de niumeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuic¢des.

8.12. Para fins de contratacdo, deverd o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de
habilitacado:

8.13. Habilitagdo Juridica:

8.13.1. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.14. Habilitagdes fiscal, social e trabalhista:
8.14.1. prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);
8.14.1. prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

8.14.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de
02/10/2014, do Secretadrio da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

8.14.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.14.4. declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condigdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIlII, da Constituicao;

8.14.5. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n2 5.452, de 12 de maio de 1943.
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8.14.6. prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
0 objeto contratual;

8.14.6.1. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na
Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8.14.7. prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.14.7.1. caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais ou
distritais relacionados ao objeto, devera comprovar tal condigdo
mediante a apresentacdo de certiddo ou declaragdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro documento
equivalente, na forma da respectiva legislacdo de regéncia.

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1. Os recursos orgamentarios para atender a despesa com a aquisicdo do objeto consta do item
151122023000063 - ACJT - SGESP do SIGEO.

Manaus, 04 de maio de 2023.

(assinado digitalmente)
LUCAS RIBEIRO PRADO
Diretor da Coordenadoria de Desenvolvimento de Pessoas
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