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PODER JUDICIARIO
JUSTICA DO TRABALHO
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 112REGIAO
Secretaria-Geral da Presidéncia

ATO TRT 112REGIAO N° 06/2024/SGP

Institui 0 Regulamento do Plano de Contratacdes e
Aquisicoes do Tribunal Regional do Trabalho da 112
Regido (PCA - TRT11).

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 112
REGIAOQ, Desembargador do Trabalho AUDALIPHAL HILDEBRANDO DA SILVA, no uso
de suas atribuicOes legais e regimentais,

CONSIDERANDO que o Plangjamento foi al¢cado ao status de Principio a ser
observado, conforme Art. 5° daLei 14.133/2021 (Lel de Licitagbes e Contratos Administrativos);

CONSIDERANDO que a Le de Licitagdes e Contratos prevé no Art. 12, Inc.
VI, que 7a partir de documentos de formalizacdo de demandas, os 6rgdos responsaveis pelo
plangjamento de cada ente federativo poder&o, na forma de regulamento, elaborar plano de
contratactes anual, com o objetivo de racionalizar as contratagfes dos 6rgados e entidades sob sua
competéncia, garantir o alinhamento com o seu planegjamento estratégico e subsidiar a elaboracéo
das respectivas leis orcamentérias?;

CONSIDERANDO a Resolugdo n. 347, de 13 de outubro de 2020, do Conselho
Nacional de Justica (CNJ), que dispde sobre a Politica de Governanca das Contratacdes Publicas
no Poder Judicidrio e exige que os Tribunais confeccionem seus respectivos Planos de
Contratacdes Anuais;

CONSIDERANDO a Resolugéo n. 364, de 29 de setembro de 2023, do
Conselho Superior da Justica do Trabalho (CSJT), que dispde sobre a Politica de Governanca e
Gestdo das Contratacdes da Justica do Trabalho de primeiro e segundo graus;

CONSIDERANDO a Resolucédo n. 365, de 29 de setembro de 2023, do
Conselho Superior da Justica do Trabalho (CSJT), que estabelece a Politica de Manutencéo
Predial da Justica do Trabalho de primeiro e segundo graus e da outras providéncias;
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CONSIDERANDOainda, a Recomendacéo N° 147, de 13 de Dezembro de 2023,
do Conselho Nacional de Justica (CNJ), que recomenda medidas relativas a gestdo orcamentaria
dos tribunais;

CONSIDERANDO o0 e-SAP 21471/2023.

RESOLVE:
CAPITULO
DAS DEFINICOES E OBJETIVOS

Art. 1° Fica instituido o Regulamento do Plano de Contratacdes e Aquisi¢cdes do
Tribunal Regional do Trabalho da 112 Regido (PCA - TRT11), ficando as unidades que
participarem da sua confeccdo obrigadas a observarem os principios, prazos, definicoes,
atribuicoes, critérios de incluséo, exclusdo e redimensionamento doravante estabel ecidos.

Paragrafo Unico. Todas as contrataces, independentemente de valor, deveréo ser
previstas no PCA, exceto:

| - As contratagfes de Tecnologia da Informag&o que se utilizem de orgcamento e
gue constem nos planos especificos de TIC.

Il - ContratagcOes de servicos de capacitagdo e treinamento de pessoal que
constem no Plano Anual de Capacitacdo e que se utilizem do orcamento da Escola Judicial;

Il - Dié&rias, gjuda de custo e despesas de pronto pagamento.
Art. 2° Para os efeitos deste Ato, considera-se:

| - Plano de Contratagbes e Aquisicoes (PCA): instrumento de governanca,
elaborado anualmente pelo TRT 112 Regido, contendo todas as compras e contratacoes que se
pretende realizar ou prorrogar no exercicio subsequente, inclusive obras, servigos de engenhariae
contratacOes de solucdes de tecnologia da informagéo e comunicages,

Il - Plano Estratégico Institucional (PEIl): documento que formaliza o
Plangjamento Estratégico do TRT 112 Regido, com a definicdo da missdo, visdo, valores,
objetivos, metas, iniciativas e agdes necessdrias para alcanca-los em determinado periodo,
visando aprimorar a eficiéncia, eficacia e efetividade da Justica do Trabalho, alinhando as
atividades do tribunal com as necessidades da sociedade e do Estado;

I11 - Plano de Logistica Sustentavel (PLS): instrumento de governanca, vinculado
ao plangjamento estratégico institucional do TRT 112 Regi&o, que considera objetivos e agdes
referentes a critérios e a praticas de sustentabilidade;

IV - Compra Publica Sustentavel: LicitacOes e contratos operados atraves da
adocdo de critérios ambientais, sociais e econdmicos nas aquisicdes de bens, contratacdes de
Servigos, e nas obras e servigcos de engenharia, em consonancia com o conceito de
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desenvolvimento sustentavel, utilizando-se destes critérios para gue se promova e harmonize o0s
objetivos socioecondémicos e ambientais, minimizando os impactos ao meio ambiente, a salde e
aos direitos humanos;

V - Unidade Demandante: qualquer unidade do TRT 112 Regido que demande
aquisicao de bens ou contratacéo de servicos,

VI - Unidade Requisitante: unidade administrativa do Tribunal responsavel por
promover o atendimento de demandas, identificar, consolidar e requerer a contratacdo de bens e
servigos, conforme suas atribuic¢des regulamentares, com auxilio de uma unidade técnica, no que
couber;

VIl - Unidade Técnica: unidade do Tribunal que detenha os conhecimentos
técnicos para a perfeita especificacéo do objeto;

VI - Unidade Responsavel pela elaboracéo do PCA: unidade(s) com atribuicdes
de monitoramento, proposi¢ao, revisdo, avaliacdo e apoio técnico a Alta Administracéo do TRT
112 Regido, previstas em regulamento-geral, no que concerne ao Plano de ContratagOes e
Aquisicoes;

I X - Unidades Responsaveis pelas contratacdes - unidades com atribuigdes de dar
andamento a fase interna da contratacéo, realizacéo de consultas de preco e elaboracéo de editais,
conforme previsdo em regulamento-geral. Sendo no contexto deste Tribunal entendidas como a
Secretaria de Administracao e setores subordinados;

X - PGC - ferramenta informatizada integrante da plataforma do Sistema
Integrado de Administracéo de Servicos Gerais - Siasg, disponibilizada pelo Ministério da
Economia, para elaboracdo e acompanhamento do plano de contratacdes anual pel os 6rgéos.

Art. 3° S&o objetivos do Plano de Contrataces e Aquisicoes (PCA) do TRT da
112 Regi do:

| - Racionalizar e centralizar as contratagdes das unidades administrativas,

Il - Promover as contratacdes compartilhadas, a fim de obter economia de escala,
padronizacdo de produtos e servigos e reducdo de custos processuais na justica do trabal ho;

[l - Garantir seu alinhamento com o Plangjamento Estratégico Institucional
(PEI), o Plano de Logistica Sustentavel (PLS) e outros instrumentos de governanca existentes ou
aplicaveis ao TRT da 112 Regiao;

IV - Subsidiar a elaboracéo das leis orcamentarias,
V - evitar o fracionamento de despesas;

VI - sindlizar intencBes a0 mercado fornecedor, de forma a aumentar o didlogo
potencial com o mercado e incrementar a competitividade.
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CAPITULOII
DA ELABORACAO DO PCA

Art. 4° Anualmente, no més de janeiro, a Unidade Responsavel pela elaboracéo
do PCA dara inicio a0 prazo para encaminhamento dos Documentos de Formalizagdo de
Demandas (DFD), conforme modelo do Anexo Unico.

8 1° A critério da Unidade Responsavel pela elaboracdo do PCA, o DFD do qual
trata 0 caput podera ser disponibilizado por meio de formulério e etronico, planilha eletrénica ou
software especifico, sem prejuizo da utilizacdo do Sistema PGC - Plangjamento e gerenciamento
de contratacOes e do Portal Nacional de Compras Publicas ou de eventual sistema nacional
implantado pelo Conselho Superior da Justica do Trabalho (CSJT);

§ 2° O prazo de gque trata o caput ndo podera ser inferior a 35 (trinta e cinco) dias
uteis.

Art. 5° A Unidade Responsavel pela elaboracdo do PCA, avaliara e consolidara
os DFD?s com fins de estruturar a versao prévia do PCA, submetendo eventuais exclusdes a
apreciacdo da Presidéncia.

Paragrafo unico. Para o delineamento da versdo prévia, a Unidade Responsavel
pela elaboracdo do PCA podera diligenciar a complementacdo e/ou esclarecimento de
informagdes junto as Unidades Requisitantes.

Art. 6° As Unidades Requisitantes do PCA sio aquelas ja consolidadas e
responsaveis por itens da Proposta Orcamentaria e pela execucdo da LOA do TRT 112 Regiéo.

§ 1° As Unidades Requisitantes deverdo, continuamente, manter base de dados
acerca das solicitagfesrecebidas das Unidades Demandantes para fins de incluséo no PCA;

8 2° As unidades Requisitantes deveréo efetuar consulta a todas as unidades do
TRT 112 Regido, no periodo de novembro e dezembro do ano anterior a confeccdo do PCA, afim
de possibilitar o encaminhamento tempestivo de demandas,

§ 3° Para a finalidade dos 8§ 1° e § 2°, as Unidades Requisitantes poderao ser
auxiliadas e assessoradas por suas unidades subordinadas e por Unidades Técnicas conforme a
sua érea de atuacéo.

Art. 7° Quando do preenchimento dos DFD?s, as Unidades Requisitantes deveréo
agrupar demandas de mesma natureza ou correl atas, sempre que conveniente e possivel.

8 1° Quando se tratar de pedido de prorrogacao contratual, as Unidades
Requisitantes devero apresentar as justificativas que motivam a continuidade do contrato,
tecendo comentérios a respeito da sua execucdo e atingimento de sua finalidade;
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§ 2° Quando se tratar de novas demandas, as Unidades Requisitantes deverdo
descrever o problema e/ou a necessidade a ser enfrentada, realizar comparativo de solucdes
existentes, justificar a escolha da solucdo demandada e antever provaveis custos indiretos dela
decorrentes,

Art. 8° No més de abril, a Diretoria-Geral, em conjunto com a Secretaria de
Orcamento e Financas apreciara a versao preliminar do Plano de Contratagdes e Aquisi¢des que
subsidiara a proposta orgcamentéria para o exercicio subsequente, devendo ser aprovada pela
Presidéncia e disponibilizada em sitio eletronico até o dia 30 de abril de cada ano.

Paragrafo Unico. N&o se incluira itens de custeio e investimento na proposta
orcamentaria que ndo estejam previstos no PCA, ressalvados 0s casos previstos nos incisos do
parégrafo Unico do art. 1°.

Art. 9° Para a confeccéo daversdo final do Plano de ContratagGes e Aquisicdes do
exercicio subsequente, a Unidade Responsavel pela elaboracdo do PCA, com o auxilio da
Secretaria de Orcamento e Finangas, realizard sua adequacéo aos limites para proposta
orcamentéria determinados pelo CSJT.

Pardgrafo Unico. Durante a preparacéo da versdo final do PCA, podera ser
solicitada a apreciacdo e manifestacdo das seguintes unidades:

| - Secretaria de Governanca e Gestdo Estratégica (SEGGEST), quanto ao
alinhamento do PCA ao Plangjamento Estratégico Institucional do TRT da 112 Regi&o;

Il - Diretoria-Gera (DG), quanto aos aspectos de conveniéncia, oportunidade, e
priorizacéo de demandas;

11 - Divisdo de Laboratério de Inovacdo, Inteligéncia e Objetivos de
Desenvolvimento Sustentavel (LIODS) e da Secéo de Gestdo Socioambiental e Acessibilidade
(SEAMB), quanto ao Alinhamento do PCA com o PL S e outros aspectos de sustentabilidade;

IV - Coordenadoria de Licitacfes e Contratos (COLICON), quanto as potenciais
compras compartilhadas e para a montagem do calendario de contratacdes, que sera publicado
como Anexo do PCA;

V - Coordenadoria de Manutencdo e Projetos (COMANP), quanto ao
alinhamento do PCA com o Plano Plurianual de Obras e com o Plano de Manutencéo Predial;

Art. 10. A versdo final do PCA devera ser encaminhada para aprovacdo da
Presidéncia e disponibilizada em sitio eletrénico do Tribunal até o dia 30 de outubro de cada ano.

Art. 11. O PCA sera amplamente divulgado nos canais de comunicacdo do TRT
da 112 Regido, mantido a disposi¢do do publico no sitio eletronico oficial e devera ser observado
na realizacéo de licitagbes e na execugdo dos contratos, conforme artigo 12, § 1°, da Lel n°
14.133, de 2021.
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Art. 12. Podera haver inclusdo, exclusdo ou redimensionamento de itens do Plano
de Contratagbes e Aquisicoes, pelas Unidades Requisitantes, nos seguintes momentos:

| - No periodo de 1° a 15 de outubro do ano de elaboracdo do Plano de
Contratagdes e Aquisicdes, visando sua adequacdo a proposta orcamentéria do Tribunal;

Il - Na quinzena posterior a aprovacdo da Lei Orcamentdria Anual, para
adequacdo do Plano de ContratagcOes e Aquisi¢Oes ao orcamento devidamente aprovado para o
exercicio.

Paragrafo Unico. A ateracdo do Plano de Contratacbes e Aquisi¢bes, nas
hip6teses previstas nos incisos | e Il deste artigo, deverd ser aprovada pela Presidéncia do
Tribunal e incluida no Sistema Integrado de Gestdo Orcamentaria e Financeira da Justica do
Trabaho (SIGEO-JT), dentro dos prazos previstos nos referidos incisos.

CAPITULO I
DO ANO DE EXECUCAO DO PCA

Art. 13. Durante o ano de sua execucéo, o Plano de ContratagOes e Aquisicoes
podera ser alterado mediante aprovacdo da Presidéncia e posterior repercussdo no SIGEO-JT, nas
seguintes hipoteses:

| - Demanda superveniente: que ndo existia no momento da elaboracéo do PCA;

Il - Demanda ndo prevista: que ja existia no momento da elaboracdo do PCA,
mas gue, entretanto, ndo foi vislumbrada, parcial ou totalmente, pelo gestor quando da sua
elaboracéo;

I11 - Contratacdes e aquisicOes necessarias a execugdo ou implementacdo de
Projetos de Gestéo da Presidéncia aprovados apds a elaboracéo do PCA;

Pardgrafo Unico. As hipoteses nos incisos | e |l serdo admitidas mediante
justificativa do gestor responsavel, informando a necessidade da contratacéo, indicacéo de item
do PCA que devera ser redimensionado para abarcar a nova contratacdo e a existéncia de
cobertura orcamentéria.

Art. 14. Caberd a Coordenadoria de Governanca de ContratacGes e Obras analisar
e manifestar-se previamente quanto ainclusdo ou redimensionamento de itens do PCA.

Art. 15. Cabera as Unidades Requisitantes a formalizacdo das demandas
registradas no PCA em processos administrativos para encaminhamento ao setor de contratagdes
(SAD) com a antecedéncia necessaria, em cumprimento a data pretendida conforme o calendario
do Plano de Contratagctes e Aquisi¢des, acompanhadas de instrugdo processual .

8§ 1° As Unidades Requisitantes deverdo fazer mencao expressa ao codigo de item
do PCA guando formalizarem seus pedidos;
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§ 2° Antes da designacéo da Equipe de Plangjamento da Contratacéo, o setor de
contratacdes (SAD) confirmara se a demanda esta contemplada no PCA e, em caso negativo,
devolvera os autos a Unidade Requisitante, a qual devera seguir o procedimento disposto nos
Art.13e14.

Art. 16. Cabera as Unidades Responsaveis pelas contratagbes acompanhar os
tramites da licitacdo e promover diligéncias, se for o caso, para que o calendario de contratacoes
segja cumprido, observando, ainda, o grau de prioridade de cada contratacao.

Art. 17. O PCA em execucdo devera ser revisto e redimensionado durante os
meses de maio, agosto e novembro com fins de otimizagdo orcamentaria, cabendo a cada gestor
prestar contas de eventual ineficiéncia.

Parégrafo Unico. Os recursos orcamentarios decorrentes da ndo utilizacdo ou
subutilizacdo de itens do PCA serdo remanejados para demandas constantes em lista de
prioridades e a critério da Presidéncia.

Art. 18. Caberd a Unidade Responsavel pela elaboracéo do PCA:

| - 0 monitoramento da execucao do PCA;

Il - proposicdo e monitoramento de indicadores de seu desempenho;

Il - submeter andlise prévia das prestacdes de contas dos gestores a presidéncia;

IV - zelar e sugerir ferramentas de incentivo a cultura do Plang amento, boas
préticas e estimulo as unidades administrativas quanto a observancia do presente regulamento;

V - Sugerir e instituir outros modelos de requerimentos para incluséo,
redimensionamento e exclusdo de itens do PCA.

Art. 19. Ao final do ano de vigéncia do PCA, as contratacdes planegjadas e néo
realizadas seréo justificadas quanto aos motivos de sua ndo consecucao, e, se permanecerem
necessarias, serdo incorporadas ao plano de contratagOes referente ao ano subsequente.

Art. 20. Fica instituido o Comité Gestor do Plano de Contratacdes e Aquisicoes
do TRT11 com os seguintes membros:

| - Representante da Diretoria-Geral;

Il - Representante da Secretaria de Administracéo;

I11 - Representante da Secretaria de Orcamento e Finangas;

IV - Representante da Coordenadoria de Licitagdes e Contratos,
V - Representante da Coordenadoria de Manutencéo e Projetos,

VI - Representante da Coordenadoria de Material e Logistica;

https://esap.trt11.jus.br/gestao-esap/validade?v=fd5e395e-ec7f-4342-b62c-9a6d9a2a0476



VIl - Representante do Laboratorio de Inovacéo, Inteligéncia e Objetivos de
Desenvolvimento Sustentavel - LIODS;

VIII - Magistrado ou servidor indicado pela Presidéncia

Art. 21. Caberd ao comité gestor do Plano de Contratagbes e Aquisicdes do
TRT11:

| - Decidir sobre priorizagbes durante o ano de execucéo do PCA;

Il - Decidir sobre a incorporacéo das contratagtes plangjadas e ndo executadas
para o exercicio subsequente;

11 - Avaliar e elaborar relatorio de resultados e sobre o atingimento de metas
organizacionais ao fim do exercicio;

IV - Propor melhorias na execugdo do Plano;
V - Outras atribui¢des estabel ecidas conforme Portaria da Presidéncia.

Art. 22. Ao Comité Gestor do Plano de ContratagOes e Aquisi¢bes do TRT11
compete, também, deliberar a respeito dos agjustes, atualizacdes e redimensionamentos do Plano
Plurianual de Obras e Aquisicdes de Imoveis do TRT11 e do Plano de Manutencéo Predial do
TRT11 nos mesmos moldes dos incisos do artigo 21 deste Regulamento.

Art. 23. Este Ato entraem vigor na data de sua publicacéo.

Manaus, 06 de fevereiro de 2024.

Assinado Eletronicamente
AUDALIPHAL HILDEBRANDO DA SILVA
Desembargador do Trabaho
Presidente do TRT da 112 Regido
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