RESOLUCAO ADMINISTRATIVA N° 174/2009

Dispbe sobre a aquisi¢éo, locacao, uso e
manutencdo de veiculos no ambito do
Tribunal Regional do Trabalho da 112
Regido.

O Egrégio Tribunal Pleno do Tribunal Regional dataho da 134

Regido, em sessado extraordinaria hoje realizattea $residéncia da Exma. Desembargadora
Federal Luiza Maria de Pompei Falabela Veiga, &eeseé do Tribunal, com a presenca dos
Exmos. Desembargadores Antdnio Carlos Marinho Bazevera Lucia Camara de Sa
Peixoto, Francisca Rita Alencar Albuquerque, VajdanFarias Thomé, Adilson Maciel
Dantas, Juiz Titular da 6% VT de Manaus, convocadita Exma. Dra. Safira Cristina Freire
Azevedo Carone, Procuradora do Trabalho da PRR&gfao, no uso de suas atribuicoes
legais e regimentais, analisando os autos do odeRT n°MA-482/2009

Considerando o disposto na Resolucédo n.° 83 do Conselho Naciona
de Justica, de 10 de junho de 2009;

Considerando o Oficio n.409/2007-SGP que limita o uso de
combustivel por motivo de contengéo de despesas;

RESOLVE:

CAPITULO |
AQUISICAO E DESTINACAO DA FROTA

Art. 1° Esta Resolucdo disciplima aquisicdo, locacdo, uso e
conservacgao de veiculos oficiais pelo Tribunal Beglido Trabalho da 112 Regido.

Art. 2° A frota de veiculos ofig do Tribunal Regional do Trabalho
da 112 Regido destina-se exclusivamente ao traesp®juizes e servidores em deslocamento
para atendimento das necessidades de servico 8o.06rg

Art. 3° As aquisicOes de veicukmsao efetuadas apos estudos e
avaliacdes por meio de uma comisséo designadaPpetidéncia do Tribunal, observadas as
disposicbes constantes da legislacdo em vigor, asas de licitacdo e a dotacao
orcamentaria prévia correspondente.

Art. 4° Sera elaborado pela Ceausdesignada estudos e plano de
aquisicdo de veiculos, apurado por meio de mapasit@rios, constando no respectivo plano



o custo operacional dos veiculos.

81° Para os fins daputdeste artigo, o 6érgdo mantera os estudos
atualizados, ficando estas informacdes atualizaddsa responsabilidade do Diretor dos
Servigos Gerais.

8§2° A apuracgédo previstacaputdeste artigo devera se basear em
critérios econémicos e técnicos, inclusive os nadata prote¢cdo do meio ambiente.

Art. 5° Os veiculos oficiaisns@assificados para fins de utilizagao
em:
I- veiculos de representacéo;
[I- veiculos de transporte institucional,
lll-veiculos de servicos.

Art. 6° Os veiculos de emmntacdo serdo utilizados
exclusivamente pelos: Desembargador (a) Presideatembargador (a) Vice-Presidente.

81° Os veiculos de represgio podem ser utilizados em todos os
deslocamentos das autoridades referidas neste,artigerritorio abrangido pelo Tribunal.

Art. 7° Os veiculos oficiale transporte institucional poderao ser
utilizados pelos desembargadores e juizes questd@am na Presidéncia e Vice-Presidéncia
do Tribunal.

81° Os magistrados de primeiro grau poderdo, @&ricritdo
Tribunal, utilizar-se de veiculo oficial de trangigainstitucional de forma compartilhada.

82° Os substitutos de autoridades beneficidriasselvico de
transporte institucional terdo direito a ele endqoig@erdurar a substituicao.

83° Os veiculos oficiais de transporte instituci®do utilizados
exclusivamente no desempenho da funcdo publica pekpectivos usuarios, inclusive nos
trajetos da residéncia a reparti¢cdo e vice-versa.

84° Os veiculos oficiais de transporte instituciopaderdo ser
utilizados para o transporte a locais de embarqiesembarque, na origem e no destino, em
viagens a servico, salvo se o usuario requerenajactusto para tal fim.

Art. 8° Os veiculos de servigos sao:

| - os utilizados em transporte de matérial; e
Il - os utilizados em transporte de pessoal a gervi

81° Para os fins deste artigo, considera-se peasearvico 0
servidor ou colaborador eventual quando no estritoprimento de atividade solicitada pela
administragao.

Art. 9° A renovacgdo parcial ou total da frota sefetivada em razéo
da economicidade decorrente de uso prolongadoaskesgrematuro e manutencdo onerosa
ou do obsoletismo decorrente dos avancos techogabservado o prazo minimo de cinco



anos, contados da data de aquisicdo do veiculo substituido, salvo nos casos de sinistro
com perda total.

Art. 10. O Tribunal ao adquirir o veiculo providéra o seguro
dos veiculos de sua frota, inclusive contra teoseisem o qual ndo poderéo ser colocado em
uso.

CAPITULO Il

LOCACAO DE VEICULOS E ALIENACAO DE VEICULOS OFICIAI S

Art. 11. Havendo situacdo de necessidade de locicA@ matéria
disciplinada da seguinte forma:

|. Tratar-se de situacdo de emergéncia ou de cumponEs
atividade jurisdicional do Regional inadiavel, nt@ssos em que os veiculos da frota ndo
possam atender por falta de funcionamento.

Il. Nos casos em que houver necessidade de deslocament
consideravel nimero de servidores, para cumprimgatatividades do Regional, no qual os
veiculos ndo comportem.

8 1° A locagéo seré feita mediante licitac&o.

82° Fica a cargo da Presidéncia e Diretoria-Garahdlise das
situacBes mencionadas nos incisos | e Il, paraiaat@o da locacao.

Art. 12. Anualmente, o Setor de Transportes fara wetacdo de
todos os veiculos de frota do Tribunal, detalhaasicsuas caracteristicas principais o seu
estado de conservacao, bem como identificandouwgsios.

Art. 13. O veiculo considerado ocioso ou de recagHEry
antieconbmica sera colocado a disposicdo para cessdalienacdo, de acordo com a
legislacdo em vigor.

Art. 14. Concluido o processo de alienacéo, égatiria a baixa
do veiculo nos controles patrimoniais, comunicaswh baixa ao Departamento de Transito, a
Circunscricdo Regional de Transito e aos demai&o&rgompetentes.

CAPITULO 1l
DOS CONTROLES ADMINISTRATIVOS DO USO DE VEICULOS O FICIAIS
Art. 15. A utilizacdo dos veiculos oficiais pelasidades
integrantes da administracao do tribunal far-sesdiamte o sistemetransporte, preenchido

atraveés do Setor de Transporte, que providenciataraimento e enviara ao Servigcos Gerais,
que, por meio do Assistente-Chefe, designara onmstagara a condugéo do veiculo.



Art. 16. Assim que obtiver a liberacdo do veicudogondutor do
mesmo deverd anotar na requisi¢cdo a quilometragieralie verificar as condi¢des da viatura
no tocante ao abastecimento de combustivel, Oledfitante, pneus, freios, equipamentos
obrigatérios e outros detalhes que possam compeoraetxecucao da missao designada. Na
ocorréncia de eventuais irregularidades, o condiggera informar ao Setor de Transportes,
cabendo-lhe a responsabilidade no caso de omissao.

Art. 17. Ao retornar, o condutor devolvera a repdis ao Setor de
Transportes que encaminhard aos Servigos Geraisanotacdes relativas a quilometragem
final registrada no hoddmetro, aos reabastecimefdibgs, aos eventuais incidentes de
transito e as irregularidades de funcionamentogrira detectadas devendo ser entregue ao
Setor de Transportes para transmitir as respedtif@snacdoes no sistengtransporte

Art. 18. Ao término da circulacdo diaria, inclusimes finais de
semana, o0s veiculos oficiais serdo recolhidos @aggan do 6rgdo onde possam estar
protegidos de danos, furtos e roubos, ndo se amloitsua guarda em residéncia de
magistrados, de servidores ou de seus condutores.

Paragrafo Unico. O veiculo oficial podera ser gadod fora da
garagem oficial nos deslocamentos a servico que isgjossivel o retorno dos agentes no
mesmo dia da partida.

Art. 19. E expressamente vedada a utilizac&o desiles oficiais:

a) no transporte de servidor e magistrado ou terceirgasas de
diversao, estabelecimentos comerciais, de ensirsinulares, sem conexao com as atividades
do Tribunal;

b) em excursbes ou passeios;

c) aos sabados, domingos e feriados e dias de rgoelésiario ou
em horéario fora do expediente do Tribunal, salvoapas servicos de plantdo e para o
desempenho de atividades inerentes aos servigbshimal.

d) No transporte de pessoas ndo vinculadas aos servico
judiciarios, ainda que familiares de agente publico

Art. 20. E obrigatéria & divulgagdo pelo tribunt# 81 de janeiro
de cada ano, da lista de veiculos oficiais utilizaedtom a indicacdo das quantidades em cada
uma das categorias definidas no art. 2°, no D@aidustica em que divulguem seu expediente
e em espaco permanente e facilmente acessivelid@siportal respectivo na rede mundial
de computadores.

Art. 21. As cotas mensais de combustivel para dsulss, sera
controlado pelo Setor de Transportes, com obseiv@os seguintes limites:

a) Carro de representacdo ter4d o abastecimento lionitads0
(sessenta) litros semanais, podendo se necesddlraar antecipadamente a cota subsequente
efetuando a devida compensacéo;

b) Para os de transporte institucional e de servicaisastecimento
obedeceréa ao limite de 30 (trinta) litros semarn@siendo ser acrescido com a autoriza¢ao do



Diretor dos Servigcos Gerais que apresentard afiasiva registrando-a no sisteme
transporte

c) Deverd conter na requisicdo informagcfes quanto acapl
quilometragem, quantidade, valor e tipo de combektdo veiculo a ser abastecido e
autorizacdo pelo Setor de Transportes.

Art. 22. Deveré ser mantido controle rigoroso retati utilizacéo
dos veiculos oficiais mediante o langcamento, armegem em banco de dados e analise das
seguintes informagdes:

I- Cadastro dos veiculos, com suas caracteristidgeadjplacas de
identificacdo, documentacao e estado de conseryvacao

lI- ltinerario e horarios de inicio e término de cad@gem e 0s
respectivos requisitantes e usuarios;

[ll- De=gas pormenorizadas de abastecimento e manuteagéo p
veiculo;

IV- Obséncia dos limites mensais de gastos fixados pada c
veiculo oficial;

V- Mooiamento da economia de combustivel com a anotacao,
cada reabastecimento, da quilometragem apontadad@metro do veiculo;

VI-Esaale horéario dos condutores;

VII-Caoale de ocorréncias de multas de transito ou sasstom
ou sem dano para o erario, com a identificagcdordsgonsaveis e a eventual reparacao,
inclusive em relacéo a terceiros, na forma da Lei.

Paragrafo Unico. Mensalmente, o Setor de Transpmtaminhara
ao Diretor de Servigos Gerais, relatério de movitagio diaria dos veiculos oficiais, no qual
serdo anotadas as ocorréncias, inclusive evenavaisas ou defeitos apresentados, e 0s
nomes dos motoristas que os utilizaram.

Art. 23. Os veiculos serdo vistoriados, periodicatme para
verificacdo de conservacao e limpeza.

Art. 24. Em caso de acidente o condutor solicifagcia policial
no local e comunicara o sinistro a sua Chefia iatedi

Art. 25. O acidente deverd ser objeto de imediateestigagéao,
abrindo-se a competente sindicancia ou Processoimgtrativo Disciplinar, na forma
prevista pela legislacéo vigente, para apurar sggoresabilidades, mesmo que delas resultem
unicamente danos materiais.

81° A apuragdo deve ser realizada por comissaciéspmente
designada para esse fim;

8 2° No processo devera constar obrigatoriamente:
a) autorizacao de saida do veiculo se houver;
b) copia do documento em que foi comunicado o atide



c) portaria de designacdo dos encarregados dac&muin ou
inquérito;

d) cépia do registro de ocorréncia expedido pelar@ade policial
da circunscricéo do local do acidente;

e) laudo descritivo das avarias ou Laudo Pericigdedido por
autoridade competente;

f) estimativa dos danos fundamentada em, no minitn&s
orgcamentos;

g) documento de avaliacdo do veiculo constandouopseco de
mercado antes e depois do acidente;

h)informacdes sobre os antecedentes funcionai®fesgionais do
motorista;

i) nome da seguradora, numero da apoélice respecew valor,
vigéncia e franquia.

CAPITULO IV

MANUTENCAO E RECUPERACAO DOS VEICULOS OFICIAIS

Art. 26. O Setor de garagem e Manutencédo de VeicOliciais
deverd elaborar programa de manutencdo dos veiadodrota, de acordo com as
especificacdes do fabricante, e manté-los semprpegfaitas condi¢cdes de funcionamento e
circulagao, inclusive quanto aos equipamentos @agypelas autoridades de transito.

Art. 27. O programa de manutencdo sera desenvolvido
considerando a sua especificidade, em duas catsgori

a) manutencédo preventiva periddica;
b) manutencéo corretiva.

8§ 1° A manutengdo preventiva periodica consistepenceder a
uma série de revisbes e servicos com vistas alasseqp veiculo condicdes adequadas de
desempenho, prevenindo a ocorréncia de defeitopagsam paralisa-los;

§ 2° A manutencao corretiva visa a efetuar repguespossibilitem
o retorno ao funcionamento de veiculo ocasionalenéesativado.

Art. 28. O motorista deve informar ao Setor degpamtes qualquer
irregularidade ou defeito detectados durante adaeseeiculo.

Art. 29. No caso de veiculos com garantia de fabrigente,
devem ser observadas as condi¢cdes e os prazoslesidts no “Manual do Proprietério”, a
fim de que néo ocorra a perda da mesma.

Paragrafo Unico - Durante o periodo de garantiasersicos e
revisdes deverdo ser executados nas concessiodanmasrca.



Art. 30. Os veiculos oficiais fora da garantia eegfiaminados pela
Oficina do Tribunal ou a sua contratada, a quaciehara, pormenorizadamente, a extensao
dos danos, 0s servigos a serem executados e asrBEEBSarias para 0s reparos.

Art. 31. O relatério em formulario proprio sera mdiido ao
Diretor-Geral e, apés aprovado, permitira que sefacados 0s servigos autorizados.

81° A Diretoria-Geral podera solicitar que o SaterTransportes
realize uma inspecao no veiculo para melhor elgéinla

82° As inspecdes serdo realizadas sempre com cpacbamento
de um mecanico especializado integrante ou ndauddrg de servidores lotados no Setor de
Garagem e Manutenc¢édo de Veiculos Oficiais do Tabun

Art. 32. Quando o defeito ocorrer em transito, aarista podera
executar os reparos de emergéncia que nao impliGnesipara o Tribunal.

Paragrafo Unico. Executado qualquer reparo de génera, o
motorista devera comunicar o fato ao chefe da deideoordenadora dos transportes,
utilizando para tanto ‘®Requisi¢do de Veiculostontida no sistemae-transporte

Art. 33. O Tribunal Regional do Trabalho da 112 iRegontratara
da empresa especializada, concessionaria ou nBzjosada em processo licitatorio, o
fornecimento de servigos, pecas, autopecgas e onotabsriais necessarios a manutencao e
reparo dos veiculos de sua frota.

Art. 34. A Secdo de Oficina de Veiculos manteranapeum
estoque minimo de pecas e material automotivo,cisufe para o atendimento de
emergéncias.

Paragrafo Unico. A composicdo do estoque de pecamterial
automotivo sera definida pela Secéao de Oficina eieios em conjunto com a Diretoria dos
Servigos Gerais e submetidas a aprovacao da Daéberal.

Art. 35. O reparo de danos ou defeitos de grandetano&o
cobertos por seguro e de execucado inviavel nasna$icdo tribunal devera ser realizado
mediante contratagcdo, através de licitacdo pubtiedjrma especializada, concessionéria ou
nao.

Art. 36. O veiculo cuja manutencdo ou reparo O eorn
antieconémico em relacdo ao seu valor de mercadoaacionado para alienacgéao.

Art. 37. Os veiculos deverdo ser lavados e luladfos
periodicamente, em especial apds contato com laneda, areas alagadas e agentes que
possam acarretar danos para sua pintura e compsmaatanicos.

81° A guantidade suficiente para manter ososasficiais limpos e
apresentéveis para o servigo sera de até 2 (duag)dns por més, excecao aqueles utilizados
para participacdo em eventos formais, quando desend lavados sempre que necessario.



Art. 38. O Setor de Garagem de Manutengdo deults Oficiais
do Tribunal destina-se exclusivamente a guarda,uteagdo e reparo de veiculos oficiais,
nao podendo, em hipétese alguma, ser utilizadongsslos servidores que la trabalham, para
servicos em veiculos particulares.

CAPITULO V
DA IDENTIFICACAO DOS VEICULOS OFICIAIS

Art. 39. Todo veiculo oficial contera a identifiéac do Orgao,
mediante inscricdo externa e visivel do respectome ou sigla:
I- nas placas de fundo preto dos veiculos de repeegene de
uso institucional ou em outra parte deles;
[I- nas placas de bronze dos veiculos de representacao;
[ll- ndaterais dos veiculos de servico acrescida da ssfoe
“USO EXCLUSIVO EM SERVICO”.

Paragrafo Unico. Por estritas razées de seguraesaoal do
magistrado, podera o Presidente ou o Tribunal Paemarizar, excepcionalmente, em decisdo
fundamentada, a utilizacdo temporaria de veicuos glacas reservadas comuns no lugar das
placas a que se refere o inciso |, desde que pnevig cadastradas no Org&o de transito
competente e no controle patrimonial do Tribunal.

Art. 40. Compete ao Servico Controle Interno elestibunal
Regional do Trabalho da 112 Regido a fiscalizagiouinprimento das disposi¢des contidas
nesta Resolucao.

Art. 41. Esta Resolugéo entra em vigor na datsudepublicacao.

Manaus, 9 de novembro de 2009.

LUIZA MARIA DE POMPEI FALABELA VEIGA
Desembargadora Federal Presidente do TRT da 1i&®Reg



