CONSELHO SUPERIOR DA
JusTica po TRABALHO

PODER JUDICIARIO
JUSTICA DO TRABALHO
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 112 REGIAO
Gabinete da Presidéncia

ATO TRT 112 REGIAO N° 70/2016

Dispde sobre a Politica de Impressdo no ambito
do Tribunal Regional do Trabalho da 112 Regido.

B A PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA
11* REGIAO, Desembargadora MARIA DAS GRACAS ALECRIM MARINHO, no uso
de suas atribuicdes legais e regimentais,

CONSIDERANDO os principios da eficiéncia e economicidade na
Administragdo Publica;

CONSIDERANDO a necessidade de promover o uso eficiente dos
recursos de impresséo;

CONSIDERANDO 0 ATO CSJT.GP.SG N.° 43, de 1° de marco de 2013,
que dispde sobre a politica de nivelamento, atualizacdo e renovacdo da infraestrutura de
Tecnologia da Informagdo e Comunicacao dos orgdos da Justica do Trabalho de primeiro e
segundo graus, no seu art. 1°, inciso IlI;

CONSIDERANDO o objetivo estrategico de “Prover infraestrutura de
TIC apropriada as atividades judiciais e administrativas” constante do Planejamento
Estratégico de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo — PETIC, aprovado pela
Resolucdo Administrativa N° 060/2016 112 Regiéo,

RESOLVE

Art. 1° Instituir a Politica de Impressé@o no ambito do Tribunal Regional
do Trabalho da 112 Regiéo.

Art. 2° A referida politica nortear-se-a pelas seguintes diretrizes:

I — impressdo de documentos apenas no interesse da Administracéo.

Il — reducdo do volume de impressdao monocromatica e colorida.

1l — adogdo de limite de impressdo monocromatica e colorida, no
interesse da Administracéo.

IV — centralizagdo da impresséo por unidade administrativa.
V - divulgacéo de acOes para conscientizacao de uso.

8 1° As diretrizes estabelecidas nos incisos | a V deste artigo serdo
implementadas gradualmente, conforme a necessidade da Administracao.

8 2° A adogdo das diretrizes citadas nos incisos | a V deste artigo
propiciard melhor controle, praticas de sustentabilidade e racionalizacdo do uso de
materiais e servicos, economia aos cofres publicos e planejamento eficaz de ac¢des futuras.
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§ 3° O Comité Gestor de Tecnologia da Informagdo deste Tribunal
analisara as necessidades de impressdo no ambito do egrégio e determinard a
implementacao das diretrizes supramencionadas.

Art. 3° Para os fins deste ato, consideram-se as seguintes definicoes:

I — recurso de impressdo: conjunto de equipamentos e Servigos que
possibilitam a impresséo de documentos.

Il — equipamento controlado: impressora ou equipamento multifuncional
que disponha de aplicativo ou software que possibilite o controle das impressdes
realizadas.

Il — gestor do recurso de impressdo: responsavel formal pela unidade
detentora de um ou mais recursos de impressao.

IV — usuério: servidores, consultores, colaboradores, contratados e
demais pessoas que utilizem os recursos de impressdo do Tribunal Regional do Trabalho
da 112 Regiéo.

Art. 4° A distribuicdo das impressoras deverd obedecer as seguintes
guantidades:

I — duas impressoras ou equipamentos multifuncionais para cada
Gabinete de Desembargador ou Vara do Trabalho.

Il — uma impressora ou equipamento multifuncional para cada unidade
administrativa que tenha no minimo dez servidores e ndo possa compartilhar recursos de
impressdo com unidades proximas.

Paragrafo Unico. Os gabinetes que atualmente estiverem fora do padréo
permanecerdo com 0s equipamentos excedentes até o fim da vida Util e/ou da garantia dos
mesmaos, cientes de que nao havera reposicdo ap0os essas ocorréncias.

Art. 5° O uso adequado dos recursos de impressdo visa garantir a
continuidade da prestacéo jurisdicional deste Tribunal.

§ 1° Os recursos de impressdo pertencentes a este Tribunal, disponiveis
para 0 usuario, serdo utilizados em atividades estritamente relacionadas as suas funcdes
institucionais.

8§ 2° Ndo deverdo ser fornecidas as partes e a seus causidicos impressoes
de documentos, especialmente de atas de audiéncias e alvaras, exceto quando se tratar de
trabalhador sem assisténcia de advogado.

8 3° A utilizagdo dos recursos de impressdo dos equipamentos
controlados sera monitorada mensalmente, sendo seus registros mantidos pela Secretaria
de Tecnologia da Informacdo e Comunicagdes — SETIC.

Art. 6° A impressdo de documentos deve ser reduzida ao minimo
necessario, utilizando-se os meios disponiveis para a sua racionalizagéo.
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8 1° Caso haja necessidade de impressdo, deve ser dada preferéncia a
utilizacdo de impressoras monocromaticas, impressdo frente e verso e outras formatacdes
que visem reduzir o numero de folhas.

§ 2° Cabe ao gestor do recurso de impresséo verificar a utilizacdo das
impressoras pelos usuarios da sua unidade.

Art. 7° Os instrumentos normativos gerados a partir desta Politica de
Impressdo devem ser revisados sempre que se fizer necessario, ndo excedendo o periodo
maximo de 2 (dois) anos.

Art. 8° Este ato entra em vigor a partir da data de sua publicacéo.

Manaus, 30 de agosto de 2016.

Assinado Eletronicamente
MARIA DAS GRACAS ALECRIM MARINHO
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